[S|SAmAS

SAmAs GmbH
Technologiepark 9
33100 Paderborn
Tel.: 05251-205650
info@samas.de
www.samas.de

Dokumentation
Importautomat:

Version 19.0.0




S|SAmAs

Sehr geehrte/r SAmAs Kundin und Kunde,

wir freuen uns, dass Sie sich flr unser Produkt entschieden haben und danken Ihnen fur das Vertrauen, das
Sie unserem Unternehmen entgegenbringen. Als fihrender Softwarehersteller aus Westfalen entwickeln wir
passgenaue Software-Lésungen auf Basis neuester Microsoft-Technologien. Dabei leben und lieben wir den
»Arbeits- und Gesundheitsschutz* seit mehr als 26 Jahren. Mit unseren vielseitigen Produkten verfolgen wir
das Ziel Arbeitsablaufe zu vereinfachen, sensible Daten zu schiitzen und den Arbeitsalltag unserer Kunden
und deren Mitarbeiter nahtlos zu gestalten.

Erreichen Sie lhre Organisationsziele, indem Sie von Empfehlungen, Best Practices und Kenntnissen von
Kunden, Experten, Beratern und Technikern profitieren. Uber uns erfahren Sie, wie Sie lhre Prozesse und
damit lhre téagliche Arbeit verbessern kénnen. Jeder SAmAs Kunde profitiert dabei nachhaltig von den Erfah-
rungen einer grof3en Community.

Alle SAmAs Softwareprogramme werden mit der aktuellsten Microsoft Technologie entwickelt und basieren
auf Microsoft SQL-Server. Alle Programme sind vollstandig replikationsféhig und eignen sich daher besonders
fir den mobilen Einsatz auf dem Notebook. Beliebig viele Personen kénnen so zeitgleich, mobil (offline) und
stationar (online), mit SAmAs Programmen arbeiten.

Sie in Ihrem Business zu unterstutzen, ist unsere Aufgabe.

Viel Erfolg mit SAmAS!

Ihr SAmAs TEAM
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Dokumentation

Konfiguration in SAmAs

Nach der Installation von sHealthy Web und sSafety Web, ist es erforderlich SAmAs Health (& Safety) fir die
Nutzung der Webclients und des Automaten zu konfigurieren.

Erweiterte Einstellungen

Bereich Web-Services

Unter dem Punkt EnVita.one mussen folgende Einstellungen aktiviert werden:

1. EnVita.one aktivieren: Verbindung zu EnVita.one

2. sPlattform lokal nutzen

B Enteingen o x
P aoge

L Selbstzahler . EnVita one

(7 Export 3| EniOom s
s e

& Magemein e

A Passwon

(=8 Verschiisselung

& Magemein [1] B ot
£ Logn
[ Terminplanung
Unfallo

sHealthy Web

€ samas wapl
€ swaLL

€ Horschiung
&) Darishen

€ Tormine

€ Envita one
& magamoin

[ Botuns

[L1] untersuchung

£ magamoin

[ o s

Die aktive Einstellung EnVita.one aktivieren erweitert die obere Leiste in SAMAs um den Punkt EnVita.one
und schaltet die Einstellung sPlattform lokal nutzen in den Erweiterten Einstellungen frei.

Daten Drucken Lsten Katei Temine Statistk  Ansicht  EnVita.one

o) ©

Untersuchungstermine Impftermine Ennsatzzsiten Leistungen

r—

(e _
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Die Einstellung sPlattform lokal nutzen erweitert die Erweiterten Einstellungen um die Bereiche sHealthy
Web und Automat und erweitert den Bereich sSafety Web um eine zweite URL:

Eneingen -
T Ratasoge R
¢ Selbstzahler & nagemein
[ Expont e

Sichorhait WebServce URL 1 /ocaost ViebiOmreAdranced
£ Agermein B oSty URL [ bt Vi oeeizne
# Passwon Anseige
[ Verschiisselung

[ —
(] i o merkn Ltemuchurgen s Temn untierden

& Aligomein 0] Mtstgeoarsmae sussarers

El Logn o

Torminplanung Stle.

(= é.m = ~

[Rr e ——
sHealthy Web
) Sl

o~ Mgemein (0 Beumergamstom s Ansrectpasras stim:

Wob-Servicas
Organmationasinki

€ samas wapl Onerissodech P

€ swaLL Gefamaate @ s}

@ Hoxschung Gruppenuntermeisunaen

Utevennzmracves r Decivet
&) Darishen d -
€ Tormine ek St
24 Wb Zetur ~
&) Envita one
‘Schutzmatinshmen
o [0 e Fachn ‘et Pt ansigen
Aagamein

[ Betunde

[L1] untarsuchung

& magamain ~

oK Abtrechan

Bereich sSafety Web

Nach der zusatzlichen Installation von sSafety Web (neu), muss die URL des zweiten WebClients, zusatzlich
zur bereits konfigurierten URL, hinterlegt werden.

Hierbei bitte folgendes beachten:
WebService URL: URL des ,neuen“ WebClients sSafety Web Advanced

Basic sSafety URL: URL des ,alten WebClients sSafety Web basic

B Enstebungen - B x
I rawoge ~
g Selbstzahlar 7 Angemein
[ Export Aligemein

Sicherhait WebSenice URL o7 fozohos WebChertAdnarced.
£ magemein Base 15etsty URL o/ ocabhas WebCieriBasic,

A Passwon Anzeige
(=8 Verschisselung
Safoty Web

] Maatedatet it Kitagose-icord anamgpn
L] i der Vorsomelarte Uitersuchungen shne Temmin susblendsn

Tastoasct B v
& Nigomoin P, R—
EJ togn o
[#] Terminplanung Style.
(@] uriste ERve— v
[P ——
sHaealthy Web
Bowertung
] Bewsrtunenystem ir Ansprechosner sktmeren
F—
Ogtziscn och
Getbeese ® [
Grupparuntermsisungen
] Urterweimnganachuseis mt Dechblati
Web-Zeotrum
S Wb Zranm S
SchutrmaBnahmen

[ o e
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Bereich Automat

Im Bereich Automat - Allgemein muss die Einstellung Automat fur Probandenimport nutzen aktiviert werden,
damit der Reiter Automat im EnVita-Mandanten zur Bearbeitung freigeschaltet wird:

[&] Einstellungen - m] X
7 Selbstzahler - o
B o Allgemein
-
60 Aligemein i [ Automat fiir Untersuchungsbenachrichtigungen nutzen
ﬁ Erssmam i [ Automat fiir Probandenimport nutzen

@ Verschliisselung

sSafety Web
‘P Aligemein
Login
E Terminplanung

[®] unfate

sHealthy Web
(P Aligemein
E Terminplanung

Web-Services

€ SAmAs WaPI

€) swaLL

. Abrechnung
. Darlehen
. Termine

. EnVita one

L
A Aligemein =

=
[ ———————— V— |
==
[B Ensmrzaten
LD Eme . vE
,

Diese Konfiguration und Einstellung startet jedoch nicht die .exe. Diese wird von einem separaten Automat-
Tool gestartet.
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Bereich Globale Einstellungen

SAMAS

Unter dem Punkt E-Mail muss der E-Mailserver im Bereich Konfiguration fiir den E-Mailversand konfiguriert

| 8l Ermetungen - o x
(1) information B | = eman
Benutzerdefinierte Einstellungen
£ Magemain Konfiguration for den E-Mail Versand
= r WebCiers v
Kalendor "
. Vmbrdigaa | SHTF Sarver 3
P Darstellung e Er 1
g |
£ nagemein e T |
Fot ST & SSLvewenien
I zontrum S ENsl | |
Arbetgebor - oo vor Vrsand | Wi s ik =
£T. Abtellung e
& Praband itagertyp [ Actomat Evlscunganal Temnguching 4l
[LI] untersuchung Bt e e
ot Harriral Temeteshg
Imphung Tot iy
) Botnde e
Tagesiiste
N e Sk
&% Ressourcenplanung o :-aaa-o
[ Ensatzzotton il
o Yo, Tk e
A Labosdaten
e bescheen S
(-1 Email Slen S e Wern mighen, eerbaren Temnre
Cel Repitcation P — = Ptzer -
- e Pkt [t
[} Bonutzor Vamame Prbant [
Nedrare Frkand b w
v gt
£ ragemein Baseichar dar nsernuchung Plicts % tursamchungPlice
rg By
B oo i Erisarg it
Bech i “iangeberirs i
g Salbstzahlar “iangeberkurzEnderis ~
B epon emeangaa Ptmamien [y —
T
oK Sbtechen

Im Bereich E-Mail Vorlage missen folgende E-Mailvorlagen mit Hilfe der zur Verfligung stehenden Textmar-
ken und Sections konfiguriert werden:

1. WebClient Probandendatenimport

2. Wehbclient Ansprechpartnerpasswort zuriicksetzen

3. WebClient Mitarbeiter Einladen
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Konfiguration des Benutzers

Folgende Einstellungen miissen bei dem Benutzer vorgenommen werden, mit dessen Anmeldedaten der
Automat gestartet wird.

Aktivierung der Lizenz

Die Lizenz muss fiir den Benutzer, mit dessen Anmeldedaten der Automat gestartet wird, aktiviert sein.
Die Aktivierung kann an folgenden beiden Stellen erfolgen:

1. Uber die Abfrage, die beim Start von SAmAs erscheint.

2. Uber den Punkt Lizenz Aktivierung, der tiber das Contextmenii unter ,?“ erreichbar ist.

B Hife
Erste Schritte-Health

B2  Erste Schritte-Safety
Administrator-Handbuch

FE® Rechnungslegung

E®  Tedmarken
Femwartung

Ef Lizenz Aktivieung

@ Info

Versionsprotokoll

Uber die Schaltflache Aktivieren wird die Lizenz aktiviert.

E‘ Lizenz Aktivierung X

Einzelbenutzerlizenz fur den akiuell angemeldeten Benutzer erzeugt.
Diese berechtigt Sie zur Nutzung dieses SAmAs-Produktes und wird

S Bei der Aktivierung wird anhand lhrer Unternehmenslizenz eine SAmAs-
zukunftig zur Legitimation verwendet.

Lizenzschliissel

Der Benutzer erhélt eine Meldung, ob und dass die Lizenz erfolgreich aktiviert wurde.

B Lizenz Aktivierung X

Einzelbenutzerlizenz fir den akiuell angemeldeten Benutzer erzeugt.

Bei der Aktivierung wird anhand lhrer Unternehmenslizenz eine SAmAs-
S Diese berechtigt Sie zur Nutzung dieses SAmAs-Produktes und wird
infi L -

zukinftig
SAmAs x
Lizenzschiissel pl der Lizenzen: 100
o Ihre Lizenz wurde erfolgreich aktiviert.
‘E Akivieren ‘ £j  SchlieBen
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Nach erfolgreicher Lizenzaktivierung lasst sich der Vorgang iber Schlie2en beenden und das Fenster

schlief3t sich.

E‘ Lizenz Aktivierung

Einzelbenutzerlizenz fir den akiuell angemeldeten Benutzer erzeugt.
Diese berechtigt Sie zur Nutzung dieses SAmAs-Produktes und wird

S Bei der Aktivierung wird anhand lhrer Unternehmenslizenz eine SAmAs-
zukunftig zur Legitimation verwendet.

Lizenzschiiissel [5AmAs Health & Safety fuer En\ita.one GmbH (En\Vita) Anzahl der Lizenzen: 100 |
[ Ihre Berutzerlizenz ist ich aktiviert |
Mandant [Envita.one GmbH (Lizenzen) |
Datum der Aktivienung 18.05.2020
Altivieren ‘ ‘ £  SchlieBen

Uber den Punkt Info ist der Mandant sichtbar.

SAmAs GmbH

Software fir Arbeitsmedizin und Arbeitssicherheit

Health & Safety fiir: EnVita.one GmbH (EnVita) e O]

Probandsnbegrenzung: 0 Probanden D-33100 Pagerbom
Version: 16.40.7.0 Tel: +49 (0) 5251 20 565 -0
©2019 SAmAs GmbH Fax: +48 (0) 5251 20 565 - 20
SWALL-API Version: 2.40.0.0 E-Mail: info@samas de
Mandant: ViMed Web: hitp://www samas.de

Support: +49 (0) 5251 20 565 - 25

. Datenbank PC

Anzahl Lizenzen 100

Anzahl der aktiven Benutzer 5
Anzahl der Probanden 12
Anzahl der aktiven Probanden 12
Anzahl der Arbetgeber 4
Anzahl der WebClient Benutzer 12

Produld Lizenziersn

Drucken 5 Versenden v 0K
E) |
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Registrierung des Benutzers an EnVita.one

= Start in SAmAS

Unter dem Punkt EnVita.one muss sich der Benutzer an EnVita.one registrieren.

Daten  Drucken  Listen  Karei Temine  Statistk  Ansicht | EnVita.one
[ Benuizer registricren |
A [F1  Benutzer anmelden
Untersuchungstermine Impftermine Einsatzzeiten U sHeathy vorbersten

r—

®

Fur die Registrierung muss der Benutzer sowohl eine Emailadresse, als auch ein Passwort angeben.

|5 Registrierung - X

tnVita

Bei der EnVita.one Registrierung wird |hre E-Mail Adresse sowie Ihre Lizenz- und
Benutzerkennung an EnVita.one abermittelt Es wird ein EnVita.one Benutzerkonto mit
Ihrer E-Mail Adresse erzeugt und Sie werden per E-Mail Uber die weiteren Schritte der
Registrierung informiert

|Alle Informationen zum Datenschutz finden Sie auf hitps://envita.one/.

Ihre E-Mail Adresse fur die Registrierung ‘

Passwort fir EnVita.one

|
|
Passwartwiederholung [ |

R e

Nachdem der Benutzer die Aktion Registrieren ausgefuhrt hat, 6ffnet sich EnVita.one im Browser. Aul3erdem
erhalt er auf die Emailadresse, mit der er sich registriert hat, eine Email zur Verifizierung dieser
Emailadresse. Hierfur kann der Benutzer direkt dem Link in der Email folgen, oder den Token handisch auf
der gedffneten Seite im Browser eingeben.

= Abschluss auf EnVita.one

Der Benutzer schlief3t seine Registrierung ab, indem er seine Emailadresse verifiziert.

Anschliel3end meldet er sich auf EnVita.one an, um seine Benutzerdaten zu uberprifen, und ggf. abzuan-
dern und/oder zu vervollstandigen.

Dokumentation: Importautomat: Version 19.0.0 07.03.2022 Seite 11 von 50




S|SAmAs

Zuletzt ist es noch erforderlich, dass der Benutzer seine Einwilligung gemafl DSGVO erteilt.

Meine Benutzerdaten vervollstandigen

Zum AbschlieBen der Anmeldung vervollsténdigen Sie bitte Ihre Daten um folgende Angaben:

Anrede*® Titel

‘ Frau ‘

Vorname*
Ana ‘

Nachname*

‘ Maya ‘

zusatzliche Angaben machen @

Ich gebe die Einwilligung gemah DSGVO.
seit 12.05.2020

Einwilligung anzeigen | Einwilligung herunterladen (Bitte speichern Sie diese zunachst lokal ab.)

Benutzerdaten vervollstandigen

Zuriick (Die mit * markierten Felder sind Pfiichtfelder.)

Berechtigungen des Benutzers

Die Berechtigung Mandantenféhigkeit muss in der Standardtabelle hinterlegt sein und bei dem Benutzer auf
Nein gesetzt werden.

Benutzerdaten  Einstelungen Berechtigungen  Zentrumsirformationen  Ressourcen  sOne

Rollenname

Gruppe | BEZECH0UN0eien anschiefen aibicngilesenlMobeg ©
=) System
Abfragen o o ||
Abfragen ausfiihren o o 1
Administratorrechte o o %]
Fernwartung | O [
Import o o 5]
Importeinstellungen | O 4]
Jahresbericht o o ]
Mandantenfahigkeit M O O
Rechnungsexport XML o o ||
Replikation o 0O =]
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Benutzerstatus

SAMAS

Der Benutzer darf auf keinen Fall passiv oder gesperrt sein.

Mailautemat (registriert auf EnVita.one)

@ awe

Speichem & Schiiefen # Passwort || Berutzer fiirsOne prifen

| Allgemein sOne.

Benutzerdaten [Einstellungen  Berechtigungen Zentrumsinformationen  Ressourcen

[] Mitarbeiter spemen
Setzen Sie die Schaltflache,
wenin der Mitarbeiter sich
kiinftig nicht mehrin SAmAs
anmelden darf. Eine Auswahl
dieses Mitarbeiters ist
weiterhin maglich.

Funktion [ v o] ] passiv
- Setzen Sie die Schaltflache.,
Letzsichen | ‘ wenn der Mitarbeiter nicht mehr
- in den Auswahllisten
firzel | scommen soll Fir Statistken
7 | und Ansichten steht dieser
mmemLmmer Mtarbeiter weiter zur Verfligung
LANR [
[ Edem | Sid-Satz
Beschaftigt ab  |[]19.05.2020 [E= Nur bei zugeordnetem
O Zentrum sichtbar
bis |[119.05.2020 E~
Flugmedizin
AME-Hummer |
zugeordnete Zentren:

Standarc Zentrum
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Feature 1: Neuer Bereich Import in sSafety Web Adv

SAMAS

In sSafety Web Advanced hat der Ansprechpartner die Méglichkeiten Probanden mit den konfigurierten Da-
ten Arbeitgeberspezifisch mit Hilfe von csv-Dateien zu importieren. Ein Arbeitgeberbergreifender Import und
Arbeitgeberwechsel sind im Web nicht méglich, da diese Funktionen auf3erhalb des Zugriffs des Ansprech-
partners liegen. Nachdem er die csv-Datei direkt im Web hochgeladen hat, kann er die einzelnen Datensétze

technisch prifen und importieren.

Manueller Probandenimport im Web — Importart Proband

Der manuelle Probandenimport umfasst den Import von den Probanden mit samt aller Daten, die in der csv-

Datei hinterlegt sind, sofern der Importfilter entsprechend konfiguriert ist.

Importdatei einlesen

In sSafety Web Adv. gibt es einen neuen Bereich: Import

Auf der Seite des Bereichs Import wird die Kachel Probandenimport angezeigt, welche 3 Schaltflachen um-

fasst:
u Datei auswéhlen

u Eingelesene Dateien

u Aufbewahrungsdauer tberschritten

sSafety Web

Importdateien

Hier kénnen Sie Ihre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswéhlen
Eingelesene Dateien 3

Aufbewahrungsdauer Uberschritten 1

m (R X = M o B @ o

fii
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Wird die Schaltflache Datei auswéahlen betatigt,

(,Q.‘ Mitarbeiterimport

Importdateien

Hier kénnen Sie Ihre Importdateien sehen und verwalten.

| Datei auswahlen .
. ; R
Eingelesene Dateien 3

Aufbewahrungsdauer lberschritten 1

offnet sich eine neue Seite Uber die der Nutzer folgende Aktionen ausfiihren und Eingaben hinterlegen kann:
u Importfilter auswahlen

u Details zum ausgewahlten Importfilter anzeigen lassen
u Importdatei auswéahlen
u Aufbewahrungsdauer hinterlegen

u Bemerkung mit max 40 Zeichen hinterlegen

Cr / Mitarbeiterimport

Zu Importierende Daten
Bitte wahlen Sie sinen Importfilter und eine Importdate. Die Datei wird hochgeladen und kann im weiteren Verlauf aufgrund des gewshiten Importfilters verarbeitet werden.
Importfilter

Neuer Filter v Details

Importdatel

Datei auswahlen:

Aufbewahrungsdaver

Aufbewahrung for: 90 Tage

Bemerkung

Fiigen Sie eine Bemerkung hinzu

Zur Auswahl stehen alle Importfilter der Importart Proband mit dem Mandanten des AGs des APs und ohne
Mandant:

Importfilter

Meuer Filter

Mandant Maja
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Die Schaltflache Details 6ffnet die Details zu dem jeweils ausgewéhlten Importfilter, die dem Nutzer die Kon-

figuration zeigt:

Importfilter: SAP HCM

Details zum Importfilter

Der ausgewahite Importfilter wurde mit folgenden Datenbankfeldern konfiguriert. Die Pflichtfelder sind separat gekennzeichnet.

Importreihenfolge Startpos Tabelle

10 1 Proband
2 Proband
Proband
Proband
Proband
Proband
Proband
Proband
Proband

Proband

Persenalnummer

Vorname

Nachname

Geburtsdatum

Geburtsort

Strafle

Plz

Ort

EMail

Telefon

Tempname
Perscnalnummer
Vorname
Nachname
Geburtsdatum
Geburtsort
Strasse

pLZ

Ort

EMail

Telefon

Linge Grundsatz Pflichtfeld

20

=5 Importliste - O X
Datei  Uberpriifen
Fitterbezeichnung Importparameter Fitterart .

SAP HCM | importart | Probanden v| @ CSV Trennzeichen
Startzeile D [l Erste Zeile enthalt Feldbezeichnung  Mandant | v| (O SQL- Datenbank
[] Nicht auf Vorhandene prifen || Log deaktiviersn
Importreihenfolge | Startpos | Tabelle Name | Tempname | Fomat | Feldtype | Lzenge |Gundsatz | Pichtfeld [~
10 1 Proband Personalnummer Personalnummer 20 |
20 2 Proband Vomame Vomame O
30 3 Proband Machname MNachname D
40 4 Proband Gebutsdatum  Geburtsdatum  tt.mm jij Datum Il
50 5 Proband Geburtzort Geburtsort O
60 & Proband Stralie Strasse O
70 7 Proband Plz PLZ O
80 8 Proband ot ot (I
50 9 Proband EMail EMail O
100 10 Proband Telefon Telefon O
10 11 Proband Kostenstelle Kostenstelle O
120 12 Kostenstellen Kostenstelle Abteilungskoster O
130 13 Mation Bezeichnung Staatsangehdrigh 50 O
140 14  Proband Anrede Geschlecht Text 15 O
150 15 Proband Rentenversichen Rentennr 15 O
180 16 Proband Behindeung  Behindenung Text O
170 17 Abeitgeber MNACHMAME  AG_Machname 255 |

180 18 Vorsorgekartei  Eingestelt Eingesteltt t.mm i Datum O w

Die Dateiauswabhl ist auf csv-Dateien beschrankt und erfolgt tiber den Explorer: Die csv-Datei sollte Arbeitge-
ber-spezifisch aufgebaut sein

@ Import

12.04.2021 12211

Microsoft Excel-C...

1KB

name: ||mpor‘t

- | | Benutzerdefinierte Dateien

¥ |

Offnen | | Abbrechen |
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Sobald ein Importfilter und eine Importdatei ausgewahlt wurden, Iasst sich die Datei hochladen: Die Angaben
der Aufbewahrungsdauer und der Bemerkung sind freiwillig.

(1 / Mitarbeiterimport

Zu Importierende Daten
Bitte wahlen Sie einen Importfilter und eine Importdatei. Die Datei wird hochgeladen und kann im weiteren Verlauf aufgrund des gewshlten Importfilters verarbeitet werden,

Importfilter

Mandant Maja

Importdatei

Datei auswahlen:  Import.csv

Der Nutzer bekommt eine Riickmeldung wie viele Zeilen eingelesen werden konnten;
OK schliel3t das Fenster:

Dateiimport

Aus der Datei Import.csv wurden 3 Zeilen eingelesen.

Die eingelesenen Dateien lassen sich Uber den Bereich Eingelesene Dateien einsehen:

Importdateien

Hier kénnen Sie lhre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswahlen

Eingelesene Dateien |, 3
S
Aufbewahrungsdauer tberschritten 1

Die eingelesenen Importdateien werden untereinander aufgelistet + Anzahl der eingelesenen Zeilen und ggf.
Aufbewahrungsdauer und Bemerkung:

Eingelesene Dateien

10 ~ Eintrage je Seite Suchen...
Dateiname 1 Bemerkung % Datum n  Status % Benutzer u  Technisch gepriift . Importiert 1+ Fehler
Bsp. Excel-Liste Import.csv 16.06.2021 Eingelesen Edwin Sommer 3 ] a 0 8

In allen Zeilen erscheint ein Mulleimer-lcon, Uber welches die eingelesene Datei geléscht werden kann:

i
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Beim Ausfuhren der Aktion tber das Mulleimer-lcon wird die Datei direkt geldscht:
Eingelesene Dateien
10 ~ Eintrdge je Seite

Dateiname T Datum _ Status _  Benutzer . Eingelesen _  Technisch . Importiert . Fehler .
gepriift

Es sind keine Daten zum Anzeigen verfligbar.

Keine Eintrdge

Zusatzlich zu dem Miilleimer-lcon erscheint ein Email-lcon, tber welches eine Reportemail an den angemel-
deten Ansprechpartner versendet werden kann:

=Ty
=l

Beim Ausfiihren der Aktion Giber das Email-Icon wird der Ansprechpartner per Email ber den Importstatus
der entsprechenden csv-Datei informiert:

1. Status des Imports
2. Anzahl der Datenséatze mit und ohne Fehler
3. Zeilennummer und Details zu Fehlern

Beispiel:

e: 1 Details: Wert aus 3| zahl des Filter nicht zur Im

2 Details: Wert aus ) cht kompatibel.; enanzahl des Filter nicht zur Im

Die Dateien, bei denen die Aufbewahrungsdauer Uiberschritten wurde, lassen sich tiber den Bereich Aufbe-
wahrungsdauer Uberschritten einsehen:

Importdateien

Hier kénnen Sie lhre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswahlen

Eingelesene Dateien 3

| Aufbewahrungsdauer lberschritten . 1 ‘
J
Die uberschrittene Aufbewahrungsdauer wird auf Basis der hinterlegten Aufbewahrungsdauer ermittelt, so-
fern diese im Rahmen der Dateiauswabhl erfolgt ist. Wurde keine Aufbewahrungsdauer hinterlegt, gilt die Auf-
bewahrungsdauer der Datei direkt nach dem hochladen als Uiberschritten.
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Die betroffenen Importdateien werden untereinander aufgelistet + Anzahl der eingelesenen, technisch ge-
priften, importierten und fehlerhaften Zeilen, der Aufbewahrungsdauer und ggf. der Bemerkung:

Aufbewahrungsdauer berschritten

Aufbewahrungsdauer tberschritten

10 ~| Eintrage je Seite Suchen, J

Dateiname - Bemerkung Datum Status Benutzer Aufb ingel. Technisch gepriift  Importiert Fehler

Bugtest.csv 15.11.2021 Eingelesen Edwin Sommer 0 180 o 0 0

In allen Zeilen erscheint ein Mulleimer-Icon, Uber welches die entsprechende Datei geléscht werden kann:

E

Beim Ausfuhren der Aktion Uiber das Mulleimer-lcon wird die Datei direkt geldscht.

Zusatzlich zu dem Milleimer-lcon erscheint tiber der Liste eine Schaltflache Alle abgelaufenen loschen, Gber
welche der Ansprechpartner alle aufgelisteten csv-Dateien, die er auf der Seite sehen kann, auf einmal 16-

schen kann:

[y
Alle abgelaufenen l&schen

Beim Ausfuhren der Aktion Uber die Schaltflache Alle abgelaufenen l6schen werden alle sichtbaren aufgelis-
teten Dateien direkt geldscht.
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Technische Uberpriifung

Uber den Klick auf die Zahl in der Spalte Eingelesen gelangt der Nutzer von der Seite Eingelesene Dateien
auf die Seite Eingelesene Zeilen:

1 / Eingelesene Dateien

Eingelesene Dateien

10 ~ Eintrage je Seite Suchen.
Dateiname 1 Datum 1 Status 7 Benutzer 7 Eingelesen 1 Technisch gepriift 1 Importiert . Fehler 1

1 bis 1 von 1 Eintrdgen

Auf der Seite Eingelesene Zeilen werden ihm eingelesenen Zeilen aufgelistet, bei denen eine technische
Prifung noch aussteht:

Eingelesene Zeilen

10 ~ Eintrige je Seite Suchen

ZeilenNr 1 Text il Status il Statusdatum 1
1 12.04.1992;Schneider;Sonja Eingelesen 12.04.2021
2 01.01.1986Meister;Manu Eingelesen 12.04.2021 B
3 30.10.1974;Reinhard;Rudi Eingelesen 12.04.2021 B

1 bis 3 von 3 Eintragen

= Zeilenweise Uberprifung

Uber das Icon Technisch priifen kann der Nutzer die einzelnen Zeilen zeilenweise technisch tiberpriifen:

Eingelesene Zeilen

10 ~ Eintrége je Seite Suchen
ZeilenNr 1 Text W Status ' Statusdatum 1
. ) ! Technisch prufen
2 01.01.1986MeisterManu Eingelesen 12.04.2021 &
3 30.10.1974:ReinhardRudi Eingelesen 12.04.2021 &

1 bis 3 von 3 Eintrégen

Ist die technische Priifung erfolgreich, wird der Nutzer

sSafety Web | Dashboard

per Toast dariiber informiert:

@ witre

Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

10 v Eintrage je Seite Suchen.
ZeilenNr 1 Text . Status n  Statusdatum
2 01.01.1986;Meister;Manu Eingelesen 12.04.2021 a8
3 30.10.1974;Reinhard;Rudi Eingelesen 12.04.2021

1 bis 3 von 3 Eintrsgen
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Daruber hinaus wird die erfolgreich Uberprifte Zeile in die Liste Technisch geprifte Zeilen verschoben:

Vor der Uberpriifung in der Liste Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen
10 ~ Eintrége je Seite Suchen,
ZeilenNr 1 Text u Status % Statusdatum 1

2 01.01.1986;MeisterManu Eingelesen E

13042021 8 Tachnisch prafen
3 30.10.1974;Reinhard;Rudi Eingelesen 12.04.2021 B

1 bis 3 von 3 Eintrégen -
Nach der Uberprifung in der Liste Technisch gepriifte Zeilen

Technisch geprifte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text 7 Status 7 Statusdatum

1 12.04.1992;5chneider;Sonja Technisch geprift 21.07.2021

1 bis 1 von 1 Eintrsgen

Kommt es bei der technischen Uberpriifung zu einem Fehler, wird die entsprechende Fehler-Zeile in die
Liste Fehlerhafte Zeilen verschoben

Eingelesene Zeilen

10 ~ Eintrége je Seite Suchen,
ZeilenNr 1 Text 7 Status % Statusdatum .1
. ‘ ! Technisch peafen
2 01.01.1986;Meister;Manu Eingelesen 12.04.2021 |
3 30.10.1974;Reinhard;Rudi Eingelesen 12.04.2021

B
1 bis 3 von 3 Eintrégen

In der Fehlerliste kann der Nutzer die Art des Fehlers nachvollziehen:
Fehlerhafte Zeilen

10 v Eintrige Je Seite Suchen..
ZellenNr 1 Text  u Bemerkung i Status i Statusdatum
Proband Geburtsdatum -
4 winterwili T Inhaltlicher Fehler  12.04.2021

1 bis 1 von 1 Eintrdgen
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»  Gruppenweise Uberpriifung

Uber die Schaltflache Technisch priifen kann der Nutzer die ihm zu dem Zeitpunkt angezeigten Zeilen auf
der angezeigten Seite mit einem Klick auf einmal Gberprufen:

Eingelesene Zeilen

Technisch prafen

10 v Eintrige je Seite Suchen,

ZeilenNr T Text 1 Status " Statusdatum
1 Nachr ;) ;E-Mail Eingelesen 16.06.2021 B8
2 Mustermann;Max;01.01.2021;test-testha@test.de Eingelesen 16.06.2021 B
3 T TESTMe;01.02.1990;Test: .de Eingelesen 16.06.2021 B

1 bis 3 von 3 Eintrigen

Bei der Gruppenweisen Uberpriifung erfolgt eine Fehlerriickmeldung, sobald mindestens 1 Zeile Fehlerhaft
Gberprft wurde:

Ruff GmbH = - (@Hire
Fehler

ehlern ausgefihrt.
Eingelesene Dateien / Eingelesane Zeilen

Eingelesene Zeilen

Technisch pritfen

10 ~ Eintrége je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text 1 Status 7 Statusdatum

Es sind keine Daten zum Anzeigen verfiigbar.

Keine Eintrige

Eine positive Riickmeldung erfolgt in diesem Falle erst, wenn alle Zeilen fehlerfrei Gberprift werden konnten.

Die einzelnen Zeilen werden anhand des Erfolgs oder Misserfolgs in der entsprechenden Liste angezeigt:
Fehlerhafte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text . Bemerkung | Status " Statusdatum
1 Nachname:Vorame;Geburtsdatum;E-Mail Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
2 M 01.01.2021;test de Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
3 TestHATESTMe;01.02.1990;Test-testma@test.de Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021

1 bis 3 von 3 Eintragen
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Manueller Import

In der Liste Technisch geprifte Zeilen ist es méglich den Workflow des Imports iber das Icon Mitarbeiter im-
portieren auszulésen:

Technisch geprifte Zeilen

10 v Eintrige je Seite Suchen
ZeilenNr 1 Text n Status n  Statusdatum

1 12.04.1992;5chneider;Sonja Technisch geprift 21.07.2021 ©

TP — l

= Zeilenweiser Import

Die inhaltliche Uberpriifung erfolgt tiber eine Maske, tiber die der Nutzer die zu importierenden Daten einse-
hen kann:

Mitarbeiterimport

123

Rentennummer

Behinderung

0

Nationalitat
Land

Deutschland

Bezeichnung

deutsch

Landerkennung

DE

Arbeitgeber
Bezeichnung

Ruff GmbH
Abteilung

Bezeichnung

123

Uber die Schaltflache Abbrechen kann der Nutzer den Import an dieser Stelle abbrechen.
Der Import erfolgt Uber die Schaltflache Importieren.

Eine erfolgreich importierte Zeile wird in die Liste Importierte Zeilen verschoben:
Importierte Zeilen

10 v Eintrige je Seite Suchen

ZeilenNr 1 Text U Status 1 Statusdatum

3 30.10.1974;Reinhard:Rudi  Importiert  19.04.2021

1 bis 1 von 1 Eintragen -
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Kommt es beim nachfolgenden Import zu einem Fehler, wird der Nutzer per Hinweisfenster dartiber infor-
miert: Bestétigung Uber Schaltflache OK erforderlich

Fehler beim Priifen der Importdaten

Proband.Geburtsdatum -> Fehit

In der Fehlerliste kann der Nutzer die Art des Fehlers nachvollziehen

Fehlerhafte Zeilen
10 v Eintrige je Seite Suchen.
ZeilenNr T Text 1 Bemerkung 1 Status 1 Statusdatum
Proband.Geburtsdat. -
4 Winterwill ':E:E RUMSEAM = o halticher Fehler  12.04.2021

1 bis 1 von 1 Eintrdgen

Gruppenweiser Import

Uber die Schaltflache Proband importieren kann der Nutzer die ihm zu dem Zeitpunkt angezeigten Zeilen auf
der angezeigten Seite mit einem Klick auf einmal importieren:

Technisch gepriifte Zeilen

Probanden impartieren
10 v Eintrage je Seite Suchen..
ZeilenNr 1 Text " Status . Statusdatum
1 12.04.1992;Schneider;Sonja Technisch geprift 29.07.2021 (CA
2 01.01.1986;Meister:Manu Technisch gepriift 29.07.2021 C4
3 30.10.1974;Reinhard;Rudi Technisch gepriift 29.07.2021 [C4
1 bis 3 von 3 Eintrégen -

Der Import Gber diese Schaltflache erfolgt ohne Aufruf der Maske.

Sobald alle Zeilen erfolgreich importiert werden konnten, wird der Nutzer tiber den Erfolg informiert

Ruff GmbH

@1 / Eingelesene Dateien / Technisch gepriifte Zeilen

= < (D Hike
Erfolg w

Technisch gepriifte Zeilen

Probanden importieren
10 v Eintrige je Seite Suchen...
ZeilenNr 1 Text n Status
Es sind keine Daten zum Anzeigen verfigbar,

" Statusdatum

Keine Eintrage
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Sobald bei dem Import mindestens 1 Zeile fehlerhaft war, bekommt der Nutzer eine Fehlerriickmeldung.

Die einzelnen Zeilen werden anhand des Erfolgs oder Misserfolgs in der entsprechenden Liste angezeigt:

Fehlerhafte Zeilen
10 ~ Eintrage je Seite Suchen.
ZeilenNr 1 Text 1 Bemerkung L Status :  Statusdatum
1 Mail Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
2 Muster :Max01.01.2021;test de Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
3 TestHA;TESTMe;01.02.1990;Test-testma@test.de Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
1 bis 3 von 3 Eintragen -
= Anwendungsbeispiel: Zeilenweiser Import
Probandenimport aus dem Web auf Basis folgender Konfiguration:
Csv-Datei:
A | B | € | D | E | F | G | H | ! | J | K | L | Mo N o | ] | Q | R | s | T | u | »
1|Snn]a Schneider 12.04.1992 Paderborn  Auf der Wie< 33089 Paderborn  s.onja@byor 55100 123 123 deutsch Frau 123456 0 Ruff GmbH 02.01.2020 Berufe im Controlling - hoch komplexe Tatig!
2 Manu Meister 01.01.1986 Paderborn  In dem Feld 33100 Paderborn  m.anu@byor 66200 456 456 deutsch Herr 234567 0 Ruff 02.01.2020 Fiihrungskrifte - IT-Netzwerktechnik, IT-Koor
3 Rudi Reinhard 30.10.1974 Paderborn  Auf dem Lan 33102 Paderborn  r.udi@byom 77300 789 789 deutsch Herr 345678 0 Ruff GmbH 02.01.2020 Berufe in der Informatik {ohne Spezialisierun
Importfilter:
&5 Importliste — ] b
Datei  Uberprifen
Fiterbezeichnung Impartparameter Fitterart
[sAP HCM | impotat [Prabanden | ®CSV Trennzeichen

Statzele [0 | [ Erste Zeile enthak Feldbezeichnung «| O 5L Datenbank

Mandant |
[ Nicht auf Vorhandene prifen [ ] Log deaktiviersn

Dokumentation: Importautomat: Version 19.0.0
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Importreiherfolge | Startpos | Tabelle Name | Tempname  Fomat | Feldtype | Laenge | Grundsatz
10 ; 1 Proband Personalnummer Personalnummer 20 O
2 Proband VYomame Vomame O
3 Proband Machname Nachname O
4 Proband Geburtsdatum Geburtsdatum  tt.mm [jj Datum O
5 Proband Geburtsort Geburtsort D
& Proband Strale Strasse |:|
7 Proband Plz PLZ O
8 Froband Ort Ot O
9 Froband EMail EMail ([
10 Proband Telefon Telefon ([
110 11 Proband Kostenstelle Kostenstelle O
120 12 Kostenstellen Kostenstelle Abteilungskoster O
130 13 Mation Bezeichnung Staatsangehorigh 50 O
140 14 Proband Anrede Geschlecht Text 15 O
150 15 Proband Rentenversicherungsnummer  Rentennr 15 O
180 16 Proband Behinderung Behinderung Text O
170 17 Abeitgeber MACHNAME AG_MNachname 255 O v
P P . .. — RS - . e - Lo |
< >
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Liste Technisch geprifte Zeilen:
Technisch gepriifte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite

ZeilenNr T Text

U Status % Statusdatum
Manu;Meister,01.01,1986;P: i Fel 100:P: byom.de;66200:456: iHerr;234567,0Ruff GmbH;02.01.2020;Fih - IT-N ktechnik, IT- )
B 2Manu; ?us(eno i} ,?36 :aderbum in dem Feld 2:33100;Pader! 56; lerr;234567,0;Ruff GmbH;02.01.2020;Fihrungskrifte letzwerktechni Technisch geprift  16.06.2021 <
Koordination, IT-Administration
1 bis 1 von 1 Eintragen -

Beim Ausfiihren der Aktion Uber das Icon in der Liste technisch gepriifte Zeilen 6ffnet sich die Maske Mitar-
beiterimport:

Mitarbeiterimport *

Perscnalnummer

2

Titel

Anrede

Vorname

Manu

Nachname

Meister

Geburtsdatum

Geburtsort

Paderborn

Strafe
In dem Feld 2

Postleitzahl

33100 e

Der Proband wird dem Arbeitgeber des Ansprechpartners und dessen Abteilung, wenn hinterlegt, zugeord-
net, wenn in der Importdatei Arbeitgeber und Abteilung beim Probanden nicht hinterlegt sind.
A B | c |
12.04.1992|5chneider  Sonja
01.01.1986 Meister Manu
30.10.1974 Reinhard Rudi
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AP hat nur AG und keine Abteilung
Uil Aligemein {
H a & &

Speichem & SchlieBen lZuweisen Aktualisieren Zuweisung ldschen

Ansprechpartner Probanden

Ansprechpartner Webzugrff  Zustandigkeit

dertifikation | | oTeer ]

<

Arvrede [Her | Geschl. [Mannlich

Nachname

Vomame

Zusatz |

Telefon [ | Telefax

E-Mai [esommer@byom de

Homepage |

Funktion [

Abeigeber  [Fuff GmbH >

o |
5 =00

Abteiiung [
[ Andere Adresse

=

Arbeitgeber vorausgewahlt

Mitarbeiterimport

Postleitzahl

Abteilung
Rentennummer
Behinderung

Arbeitgeber
Bezeichnung

Ruff GmbH
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AP hat AG und Abteilung

] Semmer
=
H & & &

| Speichem & Schliefen | Zuweisen Aktuslisieren Zuweisung loschen |

| Ansprechpartner || Probanden

Ansprechpartner  Webzugriff  Zustandigkeit

dertiikation | | me |

Anrede

<

| Geschl. |Manniich

Nachname

Yomame

Zusatz |

Telefon | | Telefax

Mobil | |

E-Mail |esornmer@byom de

|
Homepage | |
|

Funktion | w

Abetgeber  |Ruff GmbH

|
Abteilung |Abtei|ung Entwicklung | =

[71 Anders Adresse

AG und Abteilung vorausgewahlt

Mitarbeiterimport

Ort

E-Mail

Telefon
Abteilung
Rentennummer
Behinderung

Arbeitgeber
Bezeichnung

Ruff GmbH
Abteilung

Bezeichnung

Entwicklung
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Manueller Emailimport im Web — Importart Proband einladen

Im Gegensatz zu dem Probandenimport, werden beim Emailimport nur die Emailadressen des Probanden
importiert und in dem Zuge werden an die importierten Emailadressen Einladungsemails fiir sHealthy Web
versendet, sodass die Probanden ihre Daten selber vervollstandigen kdnnen.

Importdatei einlesen

In sSafety Web Adv. gibt es einen neuen Bereich: Import

Auf der Seite des Bereichs Import wird die Kachel Probandenimport angezeigt, welche 3 Schaltflachen um-
fasst:

u Datei auswahlen
u Eingelesene Dateien

u Aufbewahrungsdauer tberschritten

E sSafety Web

Importdateien

Hier kénnen Sie lhre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswahlen
Eingelesene Dateien 3

Aufbewahrungsdauer tiberschritten 1

W (R % = M o B @

Wird die Schaltflache Datei auswéahlen betatigt,

Importdateien

Hier kénnen Sie Ihre Importdateien sehen und verwalten.

| Datei auswahlen

L
. i S
Eingelesene Dateien 3

Aufbewahrungsdauer tberschritten 1
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offnet sich eine neue Seite Uber die der Nutzer folgende Aktionen ausfiihren und Eingaben hinterlegen kann:

L] Importfilter auswahlen
u Details zum ausgewahlten Importfilter anzeigen lassen
u Importdatei auswahlen

u Aufbewahrungsdauer hinterlegen

u Bemerkung mit max 40 Zeichen hinterlegen

Cr / Mitarbeiterimport

Zu Importierende Daten

Bitte wahlen Sie einen Importfilter und eine Importdate. Die Datei wird hochgeladen und kann im weiteren Verlauf aufgrund des gewshiten Importfitters verarbeitet werden.

Impartfilter

Neuer Filter v Details

Importdatel

Datei auswahlen:

Aufbewahrungsdaver

Aufbewahrung for: 90 Tage

Bemerkung

Fiigen Sie eine Bemerkung hinzu

Zur Auswahl stehen alle Importfilter der Importart Proband einladen mit dem Mandanten des AGs des APs
und ohne Mandant:

Importfilter

NurEmail

Meuer Filter

SAP HCM

Die Schaltflache Details 6ffnet die Details zu dem jeweils ausgewahlten Importfilter, die dem Nutzer die Kon-
figuration zeigt:

Importfilter: NurEmail

Details zum Importfilter

Der ausgewshite Importfilter wurde mit folgenden Datenbankfeldern konfiguriert. Die Pflichtfelder sind separat gekennzeichnet
Importreihenfolge Startpos Tabelle Name Tempname

10 1 Proband Email Email
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[55 Importliste - O *
Datei  Uberpriifen
Fitterbezeichnung Importparameter Fitterart = =
MurEmai Importart |Pmbanden einladen V| ® CSV Trennzeichen ‘ &%ieﬁen
i i 3 i SQL- Datenbank
Startzeile [l Erste Zeile enthat Feldbezeichnung  Mandant | V| [@:e! enban
folge | Startpos | Tabelle | Name [T | Format | Feldtype | Lzenge |Gundsatz | Pflichtfeld |
Text 255
[

Importreit
10 1 Proband Email Email

Die Dateiauswahl ist auf csv-Dateien beschrankt und erfolgt Gber den Explorer: Die csv-Datei sollte Arbeitge-

ber-spezifisch aufgebaut sein
~ Heute (1)
@ MurEmailF.csv 22,11.2021 14:33 Microsoft Excel-C... 1KB =
name: |NurEmai|F.csv v‘ |Benu‘|zerdefinierte Dateien (*.cs V|
| Offnen | ‘ Abbrechen ‘

Sobald ein Importfilter und eine Importdatei ausgewahlt wurden, Iasst sich die Datei hochladen: Die Angaben
der Aufbewahrungsdauer und der Bemerkung sind freiwillig.

/' Mitarbeiterimport
Zu Importierende Daten

Bitte wahlen Sie einen Importfilter und eine Importdatei. Die Datei wird hochgeladen und kann im weiteren Verlauf aufgrund des gewshiten Importfilters verarbeitet werden.

Importfilter
Mandant Maja

Importdatei

Datei auswahlen:  Import.csv

Der Nutzer bekommt eine Riickmeldung wie viele Zeilen eingelesen werden konnten;

OK schlief3t das Fenster:

Dateiimport

Aus der Datei NurEmailF.csv wurden 3 Zeilen eingelesen.
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Die eingelesenen Dateien lassen sich tUber den Bereich Eingelesene Dateien einsehen:

Importdateien

Hier kénnen Sie lhre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswahlen

Eingelesene Dateien 3

S
Aufbewahrungsdauer Uberschritten 1

Die eingelesenen Importdateien werden untereinander aufgelistet + Anzahl der eingelesenen Zeilen und ggf.

Aufbewahrungsdauer und Bemerkung:
Eingelesene Dateien

10 ~ Eintrige je Seite Suchen..

Dateiname 1 Bemerkung % Datum  Status ' Benutzer 4 Aufbewahrungsdauer % Eingelesen 4 Technisch gepriift Importiert . Fehler
NurEmailF.csv 22.11.2021 Eingelesen Edwin Sommer 90 3 o 0 0 e
1 bis 1 von 1 Eintragen

In allen Zeilen erscheint ein Milleimer-Icon, Giber welches die eingelesene Datei geldéscht werden kann:

2

Beim Ausfuhren der Aktion Uber das Mulleimer-lcon wird die Datei direkt geldscht:

Eingelesene Dateien

10 ~ Eintrdge je Seite

Dateiname T Datum _ Status ., Benutzer Eingelesen N Technisch . Importiert N Fehler N
gepriift

Es sind keine Daten zum Anzeigen verfligbar.

Keine Eintrage
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Zusatzlich zu dem Mulleimer-lcon erscheint ein Email-lcon, Uber welches eine Reportemail an den angemel-
deten Ansprechpartner versendet werden kann:

Beim Ausfuhren der Aktion Uber das Email-Ilcon wird der Ansprechpartner per Email Uber den Importstatus
der entsprechenden csv-Datei informiert:

1. Status des Imports
2. Anzahl der Datensétze mit und ohne Fehler
3. Zeilennummer und Details zu Fehlern

Beispiel:

lossen

1 Details: Wert au

Jetails: Wert au

Die Dateien, bei denen die Aufbewahrungsdauer Giberschritten wurde, lassen sich tiber den Bereich Aufbe-
wahrungsdauer tberschritten einsehen:

Importdateien

Hier kénnen Sie lhre Importdateien sehen und verwalten.

Datei auswahlen

Eingelesene Dateien 3

| Aufbewahrungsdauer Uberschritten . 1 ‘
J
Die Uberschrittene Aufbewahrungsdauer wird auf Basis der hinterlegten Aufbewahrungsdauer ermittelt, so-
fern diese im Rahmen der Dateiauswabhl erfolgt ist. Wurde keine Aufbewahrungsdauer hinterlegt, gilt die Auf-
bewahrungsdauer der Datei direkt nach dem hochladen als Uiberschritten.

Die betroffenen Importdateien werden untereinander aufgelistet + Anzahl der eingelesenen, technisch ge-
pruften, importierten und fehlerhaften Zeilen, der Aufbewahrungsdauer und ggf. der Bemerkung:

Aufbewahrungsdauer lberschritten

Aufbewahrungsdauer tiberschritten
B Atle abgelaufenen loschen

‘10 v| Eintréige e Seite ! /

Dateiname Bemerkung Datum Status Benutzer Aufbewah d: ingel Technisch gepriift Importiert Fehler

Bugtest.csv 15.11.2021 Eingelesen Edwin Sommer 0 180 0 q 0
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In allen Zeilen erscheint ein Mulleimer-Icon, Uber welches die entsprechende Datei geléscht werden kann:

E

Beim Ausfiihren der Aktion Uiber das Mulleimer-lcon wird die Datei direkt geléscht.

Zusatzlich zu dem Milleimer-lcon erscheint liber der Liste eine Schaltflache Alle abgelaufenen léschen, Gber
welche der Ansprechpartner alle aufgelisteten csv-Dateien, die er auf der Seite sehen kann, auf einmal 16-
schen kann:

[y
Alle abgelaufenen l&schen

Beim Ausfuhren der Aktion Uber die Schaltflache Alle abgelaufenen l6schen werden alle sichtbaren aufgelis-
teten Dateien direkt geléscht.

Technische Uberpriifung

Uber den Klick auf die Zahl in der Spalte Eingelesen gelangt der Nutzer von der Seite Eingelesene Dateien
auf die Seite Eingelesene Zeilen:

Eingelesene Datelen

Eingelesene Dateien

10 v Eintrige je Seite

Dateiname 1 Bemerkung | Datum L Status . Benutzer 1 Aufbewahrungsdauer . Eingelesen 1 Technisch gepriift 1 Importiert L Fehler
NurEmailF.csv 2211.2021 Eingelesen Edwin Sommer 90 @ﬂ [ 0 0 g
1 bis 1von 1 Eintréigen -

Auf der Seite Eingelesene Zeilen werden ihm eingelesenen Zeilen aufgelistet, bei denen eine technische
Prifung noch aussteht:

Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite Suchen.
ZeilenNr 1 Text Status . Statusdatum
2 marlen@byom.de Eingelesen 22112021
3 tristan@byom.de Eingelesen 22.11.2021
4 torbens@byom.de Eingelesen 22112021 B
1 bis 3 von 3 Eintrigen -
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= Zeilenweise Uberprifung

Uber das Icon Technisch priifen kann der Nutzer die einzelnen Zeilen zeilenweise technisch tiberpriifen:
Eingelesene Zeilen

Technisch prifen

10 v Eintrige je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text % Status % Statusdatum u
3 tristan@byom.de Eingelesen 22.11.2021 & =
4 torbens@byom.de Eingelesen 22.11.2021 a

1 bis 3 von 3 Eintrdgen -

Ist die technische Priifung

sSatety Web

erfolgreich, wird der Nutzer per Toast informiert

Ruff GmbH

Dashboard @ ritte

Erfolg

Technische Prifung ohne Fehler,
Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

10 v Eintrage je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text U Status n  Statusdatum
3 tristan@byom.de Eingelesen 22.11.2021 [}
4 torbens@byom.de Eingelesen 2211.2021 [~

1 bis 2 von 2 Eintrdgen

Daruber hinaus wird die erfolgreich Uberprifte Zeile in die Liste Technisch geprifte Zeilen verschoben:

Vor der Uberpriifung in der Liste Eingelesene Zeilen

{21 / Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

Technisch prafen

10 ~  Eintrége je Seite Suchen

ZeilenNr 1 Text 1 Status u  Statusdatum
2 marlen@byom.de Eingelesen 22.11.2021 B
3 tristan@byom.de Eingelesen 2212021 B
4 torbens@byom.de Eingelesen 22.11.2021 B

1 bis 3 von 3 Eintrégen

Nach der Uberprufung in der Liste Technisch gepriifte Zeilen
Technisch gepriifte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text 7 Status 1 Statusdatum

2 marlen@byom.de Technisch geprift 22.11.2021 [~

1 bis 1 von 1 Eintrigen -
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Kommt es beim nachfolgenden Import zu einem Fehler, wird der Nutzer per Hinweisfenster dartiber infor-
miert: Bestétigung Uber Schaltflache OK erforderlich

Fehler beim Prifen der Importdaten

Proband. Geburtsdatum -= Fehit

Die entsprechende Fehler-Zeile wird in die Liste Fehlerhafte Zeilen verschoben, in der der Nutzer die Art des
Fehlers nachvollziehen kann

=  Gruppenweise Uberpriifung

Uber die Schaltflache Technisch priifen kann der Nutzer die ihm zu dem Zeitpunkt angezeigten Zeilen auf
der angezeigten Seite mit einem Klick auf einmal Giberprufen:

{21 / Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite Suchen
ZellenNr 1 Text u Status U Statusdatum
2 marlen@byom.de Eingelesen 22.11.2021
3 tristan@byom.de Eingelesen 2212021 B
4 torbens@byom.de Eingelesen 22.11.2021 B
1 bis 3 von 3 Eintrégen -

Bei der Gruppenweisen Uberpriifung erfolgt eine Fehlerriickmeldung, sobald mindestens 1 Zeile Fehlerhaft
Uberpruft wurde:

Dashboard Ruff GmbH - @iite
Fehler

Technische Priifung mit Fehlern ausgefishrt

Eingelesene Dateien / Eingelesane Zeilen

Eingelesene Zeilen

Technisch pritfen

10 ~ Eintrége je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text 1 Status 7 Statusdatum

Es sind keine Daten zum Anzeigen verfligbar.

Keine Eintrige
Eine rositive Rickmeldung gt in diesem Falle erst, wenn alle Zeilen fehlerfrei Gberprift werden konnten.
Dashboard Ruff GmbH — - @ ite
Erfolg

Technische Prifung ohne Fehler ausgefihrt
£ / Eingelesene Dateien / Eingelesene Zeilen

Eingelesene Zeilen

Technisch prifen

10 ~ Eintrdge je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text n Status | Statusdatum

Es sind keine Daten zum Anzeigen verfiigbar.

Keine Eintrige
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Die einzelnen Zeilen werden anhand des Erfolgs oder Misserfolgs in der entsprechenden Liste angezeigt:

21 / Eingelesene Dateien / Technisch gepriifte Zeilen

Technisch gepriifte Zeilen

10 ~ Eintrige je Seite Suchen.

ZeilenNr 1 Text W Status i Statusdatum
2 marlen®byom.de Technisch geprift 22.11.2021
3 wistan@byom.de Technisch gepriift 22.11.2021
4 torbens@byom.de Technisch geprift 22.11.2021

1 bis 3 von 3 Eintrégen

Manueller Import

Probanden einladen

In der Liste Technisch gepriifte Zeilen ist es moéglich den Workflow des Emailimports in Kombination mit dem
Versand einer Einladungsemail zu sHealthy Web Uber das Icon Proband einladen auszulésen:

Technisch geprufte Zeilen

10 v Eintrige je Seite Suchen.

ZeilenNr T Text " Status Statusdatum
2 marlen@byom.de Technisch geprift 22112021
3 tistan@byom.de Technisch geprift 22112021
4 12345 Technisch geprift 22.11.2021

1 bis 3 von 3 Eintragen

=  Zeilenweiser Import

Probanden einladen

Der zeilenweise Import + Emailversand erfolgt Uber das Icon Proband einladen, Gber die der Nutzer dem je-

weiligen Probanden/Mitarbeiter eine Einladung zu sHealthy Web zusendet:
Technisch geprifte Zeilen

10 ~ Eintrége je Seite Suchen..

ZeilenNr 1 Text % Status u  Statusdatum
2 marlen@byom.de Technisch gepraft 22.11.2021
3 tistan@byom.de Technisch gepriift 22112021

Probanden einladen

=]

=]

-nmmnu enisden

1 bis 3 von 3 Eintrégen

Eine erfolgreich importierte Zeile wird in die Liste Importierte Zeilen verschoben:
Importierte Zeilen

10 ¥ Eintrige je Seite Suchen

ZeilenNr 1 Text % Status . Statusdatum

3 30.10.1974;Reinhard:Rudi  Importiert  19.04.2021

1 bis 1 von 1 Eintrégen
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Fehlerhafte Zeilen, die nicht importiert werden kénnen, werden in die Liste Fehlerhafte Zeilen verschoben:
Fehlerhafte Zeilen

10 v Eintrige je Seite

ZeilenNr 1 Text " Bemerkung 1 Status 7 Statusdatum
2 marlen@byom.de Einladung konnte aufgrund eines Fehlers nicht versendet werden. Fehler 22.11.2021

1 bis 1von 1 Eintrigen

= Gruppenweiser Import

Uber die Schaltflache Proband einladen kann der Nutzer die ihm zu dem Zeitpunkt angezeigten Zeilen auf
der angezeigten Seite mit einem Klick auf einmal importieren:

Technisch gepriifte Zeilen
10 v Eintrage je Seite
ZeilenNr T Text u Status Statusdatum
2 marlen@byom.de Technisch geprift 22.11.2021 =
3 tristan@byom.de Technisch gepriift 22.11.2021 =
22.11.2021 =2

12345 Technisch geprift

-

1 bis 3 von 3 Eintragen

Der Import Uber diese Schaltflache erfolgt ebenfalls mit Emailversand an die importierten Emailadressen.

Sobald alle Zeilen erfolgreich importiert werden konnten, wird der Nutzer tiber den Erfolg informiert:

sSafety Web | Dashboard Ruff GmbH @ iite
Erfolg

Esw

Eingelesene Dateien / Technisch gepriifte Zeilen

Technisch gepriifte Zeilen

Prabanden importieren

10 v Eintrage je Seite

ZeilenNr 1 Text n Status % Statusdatum

s sind keine Daten zum Anzeigen verflgbar.

Keine Eintrige

Sobald bei dem Import mindestens 1 Zeile fehlerhaft war, bekommt der Nutzer eine Fehlerriickmeldung.

Die einzelnen Zeilen werden anhand des Erfolgs oder Misserfolgs in der entsprechenden Liste angezeigt:
Fehlerhafte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite
ZeilenNr 1 Text : Bemerkung . Status | Statusdatum
1 Mail Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
2 istermann;Max01.01.2021;test de Anzahl der importierten Spalten ist zu gering Fehler 29.07.2021
Fehler 29.07.2021

3 TestHATESTMe01.02.1990;Test-testma@testde Anzahl der importierten Spalten ist zu gering

1 bis 3 von 3 Eintrégen
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= Anwendungsbeispiel: Zeilenweiser Import

Emailimport aus dem Web auf Basis folgender Konfiguration:

Csv-Datei:

A B
Email
marlen@byom.de
tristan@byom.de
torbens@byom.de

Importfilter:
=5 Importliste - O X
Datei  Uberprifen

Fitterbezeichnung Impaor Fitterart §pe =
ichern

NurEmail
Startzeile & Erste Zelle enthit Feldbezeichnung  Mandart | v| O saL-Datenbark

Importreiherfolge | Startpos | Tabelle | Name | Tempname | Fomat | Feldtype | Laenge |Gundsastz | Pfichtfeld |
10 1 Proband Email Email Text 255
[

Liste Technisch gepriifte Zeilen:
Technisch gepriifte Zeilen

10 ~ Eintrage je Seite

ZeilenNr 1T Text T Status n  Statusdatum 7
Mar i o171 Fel 100;P: b :234567,0;Ruff GmbH;02.01.2020;Fih fte - IT-N ktechnik, IT- ‘
> 2Mal ! o i C dem Feld 2;33100;Pader! 1;234567;0:Ruff GmbH;02.01.2020;Flihrungskrfte letzwerktechnil Technisch gepriift  16.06.2021 %
Koordination, IT-Administration

1 bis 1von 1 Eintragen

In der Liste Technisch geprifte Zeilen ist es moglich den Workflow des Emailimports in Kombination mit dem
Versand einer Einladungsemail zu sHealthy Web tber das Icon Proband einladen auszulésen.

Der Proband wird immer dem Arbeitgeber des Ansprechpartners zugeordnet. Die Abteilung des Ansprech-
partners wird, falls vorhanden, nicht bertcksichtigt, weil der Proband diese Angaben im Rahmen seiner Da-

tenvervollstandigung selber hinterlegt.
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Anpassung von verwendeten Importfiltern

Werden im Web Dateien mit einem Importfilter hochgeladen, so wird der Nutzer in SAmAs bei nachtragli-
chen Anderungen am Filter darauf hingewiesen, dass dieser im Web verwendet wird und Anderungen zu

Fehlern fuhren konnen.
Nimmt der Nutzer die Anderungen trotzdem vor, wirken sich diese folgendermalRen auf die bereits hochgela-
denen Dateien aus:

L] Zeilen mit dem Status Fehler und Technisch gepruft werden auf eingelesen zurtickgesetzt

L] Zeilen mit dem Status Importiert und Eingelesen behalten ihren Status

Anwendungsbeispiel

Importfilter SAP HCM wurde ausgewahlt und mit diesem Filter 3 verschiedene Dateien hochgeladen

1 / Mitarbeiterimport
Zu Importierende Daten
Bitte wahlen Sie einen Importfilter und eine Importdatei. Die Datei wird hochgeladen und kann im weiteren Verlauf aufgrund des gewahlten Importfilters verarbeitet werden.

Importfilter
SAP HCM

Aus jeder Datei wurde der Status von jeweils 1 Probanden/Mitarbeiter geéndert:

Eingelesene Dateien

10 v Eintrage je Seite
Dateiname | Datum U Status Benutzer 1 Eingelesen 1 Technisch gepriift I Importiert Fehler

ImportDrager.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Sommer 2 1 0 0 @
ImportDrégerT.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Sommer 2 0 1 0

ImportF.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Sommer 3 0 0 1

1 bis 3 von 3 Eintrigen

Beim Versuch den genutzten Importfilter zu &ndern, wird der Nutzer darauf hingewiesen, dass dieser in Nut-
zung ist und Anderungen Fehler verursachen kénnen:

Fitterbezeichnung Impartparameter Fitterart 5 speiche
. . 1 |chern
‘SAP HCM ‘ Importart ‘F‘mbandeﬂ V| @® CSV Tremnzeichen |- ™ ’%1 &_PE" i
i B i SQL- Datenbank
Startzeile D [v] Erste Zeile enthak Feldbezeichnung  Mandart ‘ v| O sa x _
[ Micht auf Vorhandene prifen [] Log deaktivieren

Importreihenfolge | Startpos | Tabele Name | Tempname | Fomat | Feldiype | Laenge |Grundsatz | Prlichifeld ~

30 3 Proband Nachname Nachname O

) 4 Proband Gebutsdatum  Gebutsdatum t mm i Datum [l

50 5 Proband SAmAs O

60 6 Proband O

L 7 | Proband Dieser Importfilter wird zur Zeit im Web verwendet, D

80 8 Proband Anderungen kannen Fehler verursachen, Machten Sie diese O

50 9 Proband Anderungen trotzdem speichern? O

100 10 Proband O

110 11 Proband =1 ]

120 12 Kostenstellen [ | @ O

130 13 Nation Bezeichnung Staatsangehorigh 50 O

140 14 Proband Anrede Geschlecht Text 15 O

150 15 Proband Rentenversichen Rertennr 15 O

160 16 Proband Behindening Behindenung Text O

170 17 Arbetgeber NACHNAME  AG_Nachname 255 |

180 18 Vorsorgekartei  Eingestellt Eingesteltt tt.mm i Datum ]

190 19 Proband BenrfErganzung BenfErganzung 255 [}

200 2 O v
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Gibt der Nutzer an, dass er die Anderung nicht speichern méchte, erhélt er einen Hinweis, dass die Ande-
rungen nicht gespeichert wurden:

sdatum  Gebursdatum  tt.mm jjj Datum

sort

Anderungen wurden nicht gespeichert,

scle

stelle FATEN
hrung Staatsangeharigh 50
t Geschlecht Text 15

Besttigt er bei der Abfrage, dass er die Anderungen trotz Nutzung speichern méchte,

Datei  Uberpriifen

Fitterbezeichnung Imp Fitterart

. | Speichen
|5AP HEM | Importart ‘Pmbandeﬂ V| @® SV Trennzsichen l:l & schlieBel
Siatzsie [0 | [ Ersle Zelke erthak Felcbezsichnung  Mandart | | O saL- Datenban

[1 Nicht auf Vorhandene prifen [] Log deaktiviersn
mpertreiherfolge | Startpos [ Tabelle Name. | Tempname | Fomnat | Feldiype [Laenge |Gundsatz | Pflichtfeld
30 3 Proband Nachname Nachname O
40 4 Proband Gebutsdatum  Geburtsdatum  tt.mmiii Datum ]
50 5 Proband SAmAs |
80 6 FProband |
n 7 | Frobend Dieser Importfilter wird zur Zeit im Web verwendet, D
80 8 Proband Anderungen kdnnen Fehler verursachen. Machten Sie diese D
50 9 Proband Anderungen trotzdem speichern? D
100 10 Proband |
" L e =
120 12 Kostenstellen |
130 13 Nation Bezeichnung Staatsangehorigh 50 D
140 14 Proband Anreds Geschlecht Text 15 O
150 15 Proband Rertenversichen Rentenn 15 |
160 16 Proband Behinderung Behinderung Text O
170 17 Aibeitgeber NACHNAME  AG_MNachname 255 O
180 18 Vorsorgekartei  Eingestelt Eingesteltt tt.mm jjj Datum O
150 15 Proband BenfErganzung BernufErganzung 255 ]
200 20 |

werden im Web die Zeilen mit dem Status Fehler und Technisch gepruft auf eingelesen zurtickgesetzt:
Eingelesene Dateien

10 v Eintrége je Seite Suchen.
Dateiname T Datum % Status % Benutzer i Eingelesen % Technisch gepriift % Importiert % Fehler

ImportDrager.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Sommer 3 0 0 []

ImportDrégerT.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Semmer 2 0 1 0

ImportF.csv 16.04.2021 Eingelesen Edwin Sommer 4 0 0 0 El

1 bis 3 von 3 Eintragen

Die Zeilen mit dem Status Importiert und Eingelesen behalten ihren Status.

Bei der weiteren Bearbeitung der noch offenen Zeilen, werden diese unter Verwendung des angepassten
Filters Gberpraft.
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Zusatzlich zu dem manuellen Import hat der Nutzer die Méglichkeit einen automatisierten Import mit Hilfe

eines Automaten zu nutzen.

Konfiguration des Automaten

Fir die Nutzung des Automaten sind weitere Konfigurationen, die auch H&S betreffen, erforderlich.

Konfiguration im Mandanten

Der Automat lasst sich im Reiter Automat im Mandanten konfigurieren:

o
P ———— ]
e Bestrotuny

(B Ensatrzeten

e T —

0 Emat < >k

o e

Diese Konfiguration und Einstellung startet jedoch nicht die .exe und somit auch nicht den Automaten.

Die .exe und somit der Automat wird von einem zusatzlichen Tool gestartet. Dieses Tool startet den Automa-
ten nur, wenn ein gultiges Token vorliegt. Dieses Token wird im Mandanten, im Reiter Automat, hinzugefiigt

und bearbeitet.
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Uber die Bearbeitungsmaske lassen sich zusétzlich die Parameter konfigurieren, die sowohl Pflichtparame-
ter, als auch Wahlparameter umfassen.

' N i PE Automatkonfiguration = a X
2] ten [
g 98 Aobrechen
| i, atsonse
Daten
Automatrfomationen
Neme [Probandenirpon_ - )
Beschrebung Automat zum Import von Probandenstammdaten
Mandant | Contoso HEALTH AG
Standardafzet 365] Tage
Ao von oz 5-]
Aiv bis 27.10202 @~
angelegt von [Aoranat.
Parameter
Debug = @
Importfilter Automat_Test @
j v sk ek Earran o @
Aufbewahrungsdauer "* 9013 Tage (&
Keine Arbettgebemeuaniage O 4

Das Fenster 6ffnet sich, wenn tGber Neu ein Token angelegt wird oder Uber Bearbeiten das Token und/oder
die Parameter des Automaten konfiguriert werden sollen.

Parameter

Durch folgende Pflicht- und Wahl-Parameter Iasst sich der Automat konfigurieren und ggf. einschrénken:
Pflichtparameter:

e Importverzeichnis

o Importfilter (ausschlieR3lich Importfilter der Art Proband)

o Protokollempfanger (Eingabe mehrerer Emailadressen kommasepariert moéglich)

o Aufbewahrungsdauer
Wabhlparameter:

e Debug

o Keine Arbeitgeberneuanlage
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Konfiguration des Automat-Tool

Das Automat-Tool, welches zum Starten des Automaten benétigt wird, muss vorab konfiguriert werden:

|8 konfiguration - o ®
Konfiguration
Datenbankverbindung
Datasource | DESKTOP-B2L2UGE\SAMAS Johann |
User |s |
Password asaasas |
Verbindungstest |
Automatservice Korfiguration
SAmAsService Pfad  [C:\Users\JohannAbrandt\Documents \Drager\Prob,| | > |
Speichem

1. Im Bereich Datenbankverbindung sind der Name der Datenbank und die dazugehdrigen Verbin-
dungsdaten einzutragen.

2. Uber die Schaltflache Verbindungstest lasst sich der Verbindungsaufbau testen.

3. Im Bereich Automatservice Konfiguration ist der Pfad des E-Mailautomaten auszuwéahlen.

Dokumentation: Importautomat: Version 19.0.0 07.03.2022 Seite 44 von 50




SAMAS

Nutzung des Automaten

Allgemein

=  Workflow

Fir den automatischen Probandenimport in SAmAs wurde folgender Workflow erarbeitet. In diesem Work-

flow arbeiten die Parteien Ansprechpartner (AP) und Automat zusammen.

~
«Ablage der csv
1. Konfig +Konfig des Importverzeichnisses im Automaten
durch AP Y,
™
Uberprifung des konfigurierten Importverzeichnisses
+einlesen der neuen csv-Datein (Kennzeichnung:Archiv-Flag)
riift +loschen der abgelaufenen csv-Datein (Aufbewahrungsdauer Gberschritten)
Verzeichnis S
~
-Alle Daten vollstandig? Prifung auf basis des konfigurierten Importfilters
-falls ja: weiter mit 4
SL s -falls nein: Fehler -> Abbruch
Priifung J
~
*AG bekannt?
+falls ja: weiter mit 6
SL e «falls nein: weiter mit 5
Priifung Y,
~
«Ist der Parameter Keine Arbeitgeberneuanlage gesetzt
-falls ja: Fehler -> Abbruch
5. Parameter fall R it6
T e -falls nein: weiter mit
Neuanlage A
~
Import neuer Datensatze
*Uberschreiben bestehender Datensatze
*Dubletten werden nicht importiert und als Fehler weggeschrieben
A
™y
= Status des Imports
=Anzahl der Datensétze mit und ohne Fehler
[ =pelEn - Zeilennummern und Details zu Fehlern
vy

Der Probandenimport in diesem Workflow erfolgt automatisch durch den Automaten.
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Beteiligte Parteien

Die Basis bilden die Status, auf die der Automat reagiert und die von den beiden beteiligten Parteien gesetzt
werden kdnnen.

=  Automat

Folgende Status werden aktiv vom Automaten gesetzt;
e Eingelesen: sobald eine neue csv-Datei hochgeladen und zeilenweise eingelesen wird

e Technisch Uberprift: sobald die einzelnen Zeilen der Datei auf Basis des Importfilters erfolgreich auf
Vollstandigkeit tberpriift werden

e Importiert: sobald die einzelnen Zeilen der Datei erfolgreich auf Validitat Gberprift und importiert wer-
den

e Fehler: sobald es beim einlesen, der technischen Prifung, der inhaltlichen Priifung oder dem Import
zu einem Fehler kommt

Ansprechpartner

Der Ansprechpartner arbeitet mit sSafety Web. Hierbei muss unterschieden werden zwischen sSafety Web
basic und sSafety Web Advanced.

In sSafety Web Adv. (neuer WebClient) kann der Importstatus zu den einzelnen hochgeladenen csv-Dateien
eingesehen werden. Zusétzlich kdnnen in dieser Liste, ob gefiltert auf einen Status oder Allgemein, die ein-
zelnen Aktionen ausgefiihrt werden. Uber die Kacheln Personal, Stammdaten und Untersuchungen gelangt
der AP in sSafety Web basic (alter WebClient).

sSafety Web | Dashboard

Schnellansicht

Personal Importdateien

Datei auswahlen

Eingelesene Dateien o

f
ey Hier lkidnnen Sie Ihre Importdateien sehen und verwalten.

Gefanrdungsbeurtailung
& s

[ impon

Protokolle

F
- Je—

Der manuelle Import erfolgt wie im Bereich Manueller Probandenimport im Web — Importart Proband im ers-
ten Teil der Dokumentation beschrieben.

Dokumentation: Importautomat: Version 19.0.0 07.03.2022 Seite 46 von 50




S|SAmAs

In sSafety Web basic stehen dem AP alle Funktionen des Webclients zur Verfiigung, ausgeschlossen die
des Probandenimports.

Hon

_ Gafliiugat atntsiinyg _
Stammdaten Umsetzung der MaBnahmen Kataster
Witarbsiter: 3 sl - Unbeiisteta Verwandung []
Meue 1 Edodigte ] Befiistete Verwendung [
Untersuchung Offene: ] Abgslaufans Varwsndung [
Terminplanung (freie Termine bis 22 06 2020) (] Uberfalige 0 Lagerung: ]
Hicht erschienene: [ nicht relevant [ Betisbsamweisungen ]
Untarsuchungsterming (bis 05 2020) B
Plicht 1
z & ynfalle X Arbeitsmittel
[
1 Unfallerfassung > Verwendung (]
Eingetragens Unfaile [ Fruftermineg ibis 05 2020) ]
Impfiermine (bis 05.2020). ] Neus: ] Produbtiste i
Unterweisungen Unfalle (2020) [ Betrisbsanwelsungen []
Unterwaisungskarteion > Meldepflichlige (2020} L]
Unterweisungen > Nicht erladigle (O-Aszt) (2020 ]
Dokumente
Untsrwaisungstermine (bls 05 2020} [ S

Unterweisungsanten: a
schulungen
Schulungskartsien
Schulungen
goplant 1
Schulungstermine (bis 05 2020) []
Schulungsarten o

T (]

Folgende Status werden vom Ansprechpartner Gber sSafety Web Advanced gesetzt:
e Eingelesen: sobald eine neue csv-Datei hochgeladen und zeilenweise eingelesen wird

e Technisch Uberprift: sobald die einzelnen Zeilen der Datei auf Basis des Importfilters erfolgreich auf
Vollstandigkeit uberprift werden

e Importiert: sobald die einzelnen Zeilen der Datei erfolgreich auf Validitat Gberpruft und importiert wer-
den

e Fehler: sobald es beim einlesen, der technischen Prifung, der inhaltlichen Prufung oder dem Import
zu einem Fehler kommt

Logik des Automaten

Beim automatischen und erfolgreichen hochladen der Datei und bearbeiten der einzelnen Zeilen wird der
jeweils nachste Status gesetzt.

Bei einem nicht erfolgreichen Durchgang wird der Status Fehler gesetzt.

Punkt 1: Konfiguration durch Ansprechpartner

1. Ablage der csv-Datei

2. Konfiguration des Importverzeichnisses im Automaten
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Punkt 2: Automat Uberprift das Importverzeichnis

1. Uberpriifen des konfigurierten Importverzeichnisses auf neue und abgelaufene csv-Datein

2. Hochladen, zeilenweise einlesen und kennzeichnen der neuen csv-Dateien (Kennzeichung tber Ar-
chiv-Flag)

3. Loschen der csv-Dateien, bei denen die konfigurierte Aufbewahrungsdauer tberschritten ist (Para-
meter Aufbewahrungsdauer)

Zu 2:

Automat liest neue csv-Dateien ein, die das Archiv-Flag nicht gesetzt haben
Erweiterte Attnbute X

y Wahien Sie die Einstelungen fir diesen Ordner aus.

Dateiattribute
[[] Datei kann archiviert werden

[ zulassen, dass fir diese Datei Inhalte zusatzlich zu
Dateisigenschaften indiziert werden

Komprimierungs- und Verschiisselungsattribute
[[]inhalt komprimieren, um Speicherplatz 2u aren
[[]inhalt verschitsseln, um Daten zu schitzen etals

o] | s

Automat kennzeichnet die eingelesenen Dateien mit dem Archiv-Flag

1 '] draeger B

»-—_'— B
Erweiterte Attribute

1
| Wahlen Sie die Enstellungen fur diesen Ordner aus.

' Datsiattribute

[] Datei kann archivient werden

7] 2ulassen, dass fiir diese Datei Inhalte zusatzich 2u
Dateicigenschaften indiziert werden

Komprimierungs- und Yerschilisselungsattribute

["]1inhalt komprimieren, um Speicherplatz zu sparen

[Jinhait verschlussein, um Daten zu schitzen Details

5] | s

[ Schreibgeschitzt Erweitert .
[] versteckt

Sicherheit: Die Datei stammt von einem
anderen Computer. Der Zugréf

wurde aus Sicherheitsgrunden
eventued blockiert.

[ Zulassen

OK
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Punkt 3: Zeilenweise Technische Priifung der Datei auf Basis des konfigurierten Importfilters

1. Sind alle Daten vollstandig?
a. Falls ja: weiter mit 4

b. Falls nein: Fehler -> Abbruch

Punkt 4: Inhaltliche Priifung

1. st der Arbeitgeber bekannt?
a. Falls ja: weiter mit 6

b. Falls nein: weiter mit 5

Punkt 5: Konfiguration bzgl. Parameter Keine Arbeitgeberneuanlage

1. Ist der Parameter Keine Arbeitgeberneuanlage gesetzt?
a. Falls ja: Fehler -> Abbruch

b. Falls nein: weiter mit 6

Punkt 6: Import

1. Import neuer Datensatze
2. Uberschreiben bestehender Datensétze

3. Dubletten werden nicht importiert und als Fehler weggeschrieben

Punkt 7: Report-Email an konfigurierten Ansprechpartner

4. Status des Imports
5. Anzahl der Datensatze mit und ohne Fehler
6. Zeilennummer und Details zu Fehlern

Beispiel:
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Haftungsausschluss

Anderungen der Produktnamen, Produktspezifikationen und Produktfunktionen vorbehalten. Die Verwendung
der Software von SAmAs GmbH erfolgt unter Lizenz. Alle Rechte vorbehalten. Die in diesem Dokument ver-
wendeten Soft- und Hardwarebezeichnungen und Markennamen der jeweiligen Firmen unterliegen dem all-
gemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtlichem Schutz.

Anderungen am vorliegenden Dokument vorbehalten. Das vorliegende Dokument darf weder ganz noch teil-
weise vervielfaltigt, in einem Datenabfragesystem gespeichert oder anderweitig auf elektronische oder me-
chanische Weise oder per Fotokopie, Aufnahme, Scannen oder Ahnliches iibertragen werden.

Fir weitere Informationen kontaktieren Sie bitte info@samas.de.

SAmMAs GmbH
Technologiepark 9
33100 Paderborn
Deutschland

Telefon: +49 (5251) 20565-0
Fax: +49 (5251) 20565-20
E-Mail: info@samas.de

Web: www.samas.de

© 1993 - 2022 SAmMAs GmbH, Paderborn, Deutschland
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