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Gefahrstoffe 

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie u. a. neue Gefahrstoffe erfassen und 
Gefahrstoffkataster anlegen.  

Gefahrstoff erfassen 

1. Im Hauptmenü Listen wählen Sie den Menüpunkt Gefahrstoffliste . 

Die Liste der Gefahrstoffe öffnet sich. 

 

Abbildung 1: Gefahrstoffliste 

2. Betätigen Sie die Schaltfläche Neu. Ein Fenster für einen neuen Gefahrstoffeintrag 

erscheint. Zur Auswahl stehen vier versch. Arten: Stoffe, Biostoffe, Gemische und 

Explosivstoffe. 

 

Abbildung 2 Neuer Eintrag 

3. Als nächstes klicken Sie auf Stoffe und dann die Schaltfläche Neu um 

einen neuen Eintrag zu erfassen. Es erscheint ein neues Fenster mit einem leeren 

Gefahrstoffstammblatt. 
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Abbildung 3: Gefahrstoffstammblatt 

  

Bezeichnung des Stoffes bzw. der Zubereitung und Firmenbezeichnung 

1. Der Erste Punkt den Sie ausfüllen ist Bezeichnung des Stoffes bzw. der 

Zubereitung und Firmenbezeichnung. Dort tragen Sie die Bezeichnung des 

Stoffes bzw. Gemisch, wenn gegeben den Zusatz, die CAS Nummer, die Menge, 

Einheit, Art, Identnummer, Registriernummer und die Kategorie ein.  
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Abbildung 4: Bezeichnung des Stoffes 

2. Um einen Hersteller hinzuzufügen betätigen Sie die Schaltfläche Hersteller 

hinzufügen . Es erscheint ein neues Fenster mit einer 

Herstellerliste. 

 

Abbildung 5: Adresse wählen 

Wenn die Liste noch leer ist oder der Hersteller noch nicht erfasst wurde, besteht die 
Möglichkeit über die Schaltfläche Neue Adresse die Herstellerdaten einzutragen. 

3. Betätigen Sie die Schaltfläche Neue Adresse . Ein neues 

Fenster mit einem leeren Adressdatenblatt erscheint.  
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Abbildung 6: Adresseingabe 

4. Achten Sie darauf, dass Rechts unter Rollen das Optionsfeld Hersteller aktiviert ist. 

 

Abbildung 7: Rollen 

5. Tragen Sie dort bitte die Namens- und Adressdaten des Herstellers ein. 

6. Wählen Sie Speichern und Schließen . 

7. Danach können Sie den Hersteller aus der Liste auswählen. 
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8. Das gleiche Verfahren gilt auch beim Lieferanten. 

 

Abbildung 8: Hersteller und Lieferant 

9. Durch das Betätigen der Schaltfläche Entfernen  löschen Sie den 

jeweiligen Hersteller/Lieferant wieder.  
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Mögliche Gefahren 

Der nächste Punkt ist Mögliche Gefahren. Dort tragen Sie bitte die Stoffeigenschaften 

und die Gefahrenhinweise ein. 

Stoffeigenschaften 

 

Abbildung 9: Mögliche Gefahren 

1. Betätigen Sie die Schaltfläche Hinzufügen. Es erscheint eine Liste aus der Sie die 

Stoffeigenschaften wählen können.  

 

Abbildung 10: Liste der Stoffeigenschaften 

Durch das Betätigen der Schaltfläche Löschen  können Sie diesen Eintrag wieder 

löschen. 
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Gefahrenhinweis 

1. Betätigen Sie die Schaltfläche Hinzufügen . Es erscheint ein neues 

Fenster mit der R/H-Satzauswahl. 

 

Abbildung 11: R-Satzauswahl 

2. Suchen Sie per R/H Satz oder per Beschreibung nach dem gewünschten Hinweis. 

Mit Doppelklick auf diesen Hinweis erscheint dieser in Ihrer Gefahrenhinweisliste. 

 

Abbildung 12: Gefahrenhinweis markieren und löschen 

3. Um einen Eintrag zu löschen, markieren Sie einen Eintrag. 

4. Betätigen Sie die Schaltfläche Entfernen . Nun wird dieser Eintrag aus 

Ihrer Liste gelöscht. 
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Begrenzung und Überwachung der Exposition/Persönliche 
Schutzausrüstung 

Hier tragen Sie bitte den Arbeitsplatzgrenzwert ein. 

 

Abbildung 13: Arbeitsplatzgrenzwert 

Physikalische und chemische Eigenschaften 

In diesen Bereich tragen Sie bitte den Aggregatzustand, die Obere und Untere 

Explosionsgrenze, den Flammpunkt, das Signalwort, die Form, Farbe und den Geruch 

ein. 

 

Abbildung 14: Physikalische und chemische Eigenschaften 

Angaben zum Transport 

Hier tragen Sie bitte die Gefahrgutklasse, Verpackungsgruppe, Gefahrenzahl, UN-

Nummer, Begrenzte Menge, Freigestellte Menge, Innenverpackung und 

Außenverpackung ein. 
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Abbildung 15: Angaben zum Transport 

Rechtsvorschriften 

In dem Bereich Rechtsvorlagen tragen Sie die Wassergefährdungsklasse und die 

Sicherheitshinweise ein. 

 

Abbildung 16: Rechtsvorschriften 

Zum Hinzufügen und Entfernen der Sicherheitshinweise verfahren Sie bitte wie bei den 

Gefahrenhinweisen. 
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Sonstiges 

Tragen Sie hier sonstige Bemerkungen ein. 

 

Abbildung 17: Sonstige Bemerkungen 

Dokumente / Links 

In dem Bereich Verweise können Sie Dokumente und Links hinterlegen. 

 

Abbildung 18: Dokumente und Links 
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Dokumente 

In dem Bereich Dokumente fügen Sie z. Bsp. Sicherheitsdatenblätter hinzu, bearbeiten oder 

Löschen diese wieder. 

Hinzufügen 

1. Betätigen Sie dazu die Schaltfläche Hinzufügen . Es öffnet sich der 

Explorer. Wählen Sie den Ordner und dann die Datei, die Sie hinzufügen möchten. 

 

Abbildung 19: Sicherheitsdatenblatt auswählen 

2. Markieren Sie das entsprechende Dokument und betätigen Sie dann die Schaltfläche 

Öffnen . 

3. Das Dokument befindet sich nun in der Liste. 

 

Abbildung 20: Dokumentliste  
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Bearbeiten 

1. Markieren Sie das Dokument, welches Sie bearbeiten möchten. Betätigen Sie dann 

die Schaltfläche Bearbeiten .  

2. Es öffnet sich das entsprechende Programm, mit dem Sie das Dokument bearbeiten 

können. Gleichzeitig erscheint das Fenster Dokument speichern. 

 

Abbildung 21: Dokument speichern 

3. Betätigen Sie die Schaltfläche Speichern , wenn Sie die Änderung 

speichern wollen. Betätigen Sie die Schaltfläche Abbrechen , wenn 

Sie die Anwendung abbrechen wollen. 

Löschen 

1. Markieren Sie das Dokument, welches Sie löschen möchten. Betätigen Sie dann die 

Schaltfläche Löschen  .  

2. Das Dokument wird aus Ihrer Liste gelöscht. 

Links 

In dem Bereich Links sehen Sie die eingetragenen Links. In diesem Fall der des Herstellers. 

 

Abbildung 22: Links 
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Hinzufügen 

Es gibt zwei Möglichkeiten weitere Links hinzuzufügen. 

1. Betätigen Sie die Schaltfläche Hinzufügen . Es erfolgt ein neuer 

Eintrag. Die Spalten Bearbeitername und Letzte Bearbeitung sind bereits vorgefüllt. 

Sie müssen lediglich die Spalten Link und Bemerkung befüllen. 

 

Abbildung 23: Links hinzufügen 

2. Bestätigen Sie Ihre Eingabe, indem Sie in eine andere Spalte klicken. 

oder 

3. Doppelklicken Sie in die leere Zeile und fügen sie so einen Link hinzu. 

 

Abbildung 24: Link hinzufügen 

Anzeigen 

Markieren Sie eine Zeile und betätigen Sie die Schaltfläche Anzeigen . 
Der Link wird im Internet Explorer geöffnet. 

Löschen 

Um einen Link zu löschen markieren Sie die Zeile und betätigen die Schaltfläche 

Löschen . Der Link wird aus Ihrer Liste entfernt.  
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Adressen 

In diesem Bereich fügen Sie die Adressen des D-Arztes, des Hausarztes, des 

Krankenhauses oder des Leistungsbringers hinzu. 

 
Abbildung 25: Adressen 

Hinzufügen 

4. Betätigen Sie die Schaltfläche Hinzufügen . Es erscheint ein neues 

Fenster.  

 

Abbildung 26: Adresse wählen 

5. Rechts wählen Sie die Rolle aus, wofür Sie eine neue Adresse anlegen möchten. 
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6. Betätigen Sie die Schaltfläche Neue Adresse . Es öffnet sich 

ein neues Fenster. Die Adresseingabe erfolgt wie bei dem Hersteller/Lieferant.  

7. Ihr neuer Eintrag erscheint in der Liste. 

 

Abbildung 27: Neuer Eintrag 

Löschen 

Um einen Eintrag aus Ihrer Liste zu entfernen, markieren Sie den gewünschten 

Eintrag und betätigen Sie dann die Schaltfläche Löschen . Der Eintrag 
wird aus Ihrer Liste entfernt. 

Verweise 

In diesem Bereich sehen Sie, welche Arbeitgeber und welche Abteilungen diesen Gefahrstoff 

verwenden, wenn diese über das Gefahrstoffkataster zugeordnet wird.  

 

Abbildung 28: Verweise 

Anmerkung: Hier sind keine Verweise hinterlegt, weil es ein Neueintrag der Gefahrstoffe ist 
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Wenn Sie alle Angaben gemacht haben, bestätigen Sie Ihre Eingaben mit der 

Schaltfläche Speichern & Schließen .  

Gefahrstoffkataster Eintrag 

1. Betätigen Sie die Schaltfläche Stoffe . Der Gefahrstoffkataster öffnet 

sich. 

 

Abbildung 29: Stoffe 

2. Betätigen Sie die Schaltfläche Neu. Ein Fenster für einen neuen Katastereintrag 

erscheint. Zur Auswahl stehen vier versch. Arten: Stoffe, Biostoffe, Gemische und 

Explosivstoffe. 
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Abbildung 30: Neuer Katastereintrag 

1. Zuerst wählen Sie über die Pfeiltaste  einen Arbeitgeber aus. Es erscheint ein 

Fenster mit einer Liste Ihrer Arbeitgeber.  

 

Abbildung 31: Arbeitgeberauswahl 

2. Es gibt zwei Möglichkeiten einen Arbeitgeber auszuwählen. Mit Doppelklick auf einen 

Arbeitgeber  

oder  

3. Sie markieren einen Arbeitgeber und betätigen dann die Schaltfläche Auswählen 

. 
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4. Dann wählen Sie bitte eine Abteilung aus. Klicken Sie auf die Pfeiltaste  und 

es erscheint ein neues Fenster mit der Übersicht der Abteilungen bei dem 

ausgewählten Arbeitgeber. 

 

Abbildung 32: Auswahl der Abteilung 

5. Es gibt auch hier zwei Möglichkeiten eine Abteilung auszuwählen. Mit Doppelklick auf 

die gewünscht Abteilung  

oder  

6. Sie markieren eine Abteilung und betätigen dann die Schaltfläche Auswählen 

. 

Nun gelangen Sie wieder zu diesem Fenster. 

 
Abbildung 33: Neuer Katastereintrag 
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Markieren Sie die Stoffart und betätigen Sie die Schaltfläche Auswählen . Es 

erscheint ein neues Fenster mit einer Liste aller angelegten Stoffe. 

 

Abbildung 34: Gefahrstoffliste 

Über die Suchen Funktion können Sie den gerade angelegten Gefahrstoff weder per 

Bezeichnung  oder per CAS Nummer  

suchen. 

 

Abbildung 35: Gefahrstoffsuche 

Markieren Sie den Gefahrstoff und betätigen Sie die Schaltfläche Hinzufügen 

. Es erscheint ein neues Fenster Kataster Eintrag. 
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Abbildung 36: Katastereintrag 

Über die Schaltfläche Gefährdungen  rufen Sie den Gefährdungsbaum auf. 

Weiteres dazu entnehmen Sie bitte dem Kapitel 5 Gefährdungsbeurteilung. 

In dem Bereich Stoff sehen Sie den Namen des Stoffes und das Icon. Das Datum 

Freigegeben seit wird automatisch mit dem „heutigen“ Datum gefüllt. Das Feld Inaktiv ab 
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kann erst bearbeitet werden, wenn Sie den Haken bei Inaktiv  setzen. Über die 

Schaltfläche Info  rufen Sie das Gefahrstoffstammblatt auf. 

Beschreibung 

Unter dem Reiter Beschreibung  können Sie den 

Verwendungsort, 

 

Abbildung 37: Verwendungsort 

die Verwendungsart  

 

Abbildung 38: Verwendungsart 

und den Verwendungszweck eintragen. Arbeitgeber und Abteilung sind bereits ausgefüllt.

 

Abbildung 39: Verwendungszweck 
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Den Punkt Lagerung unter Verwendungsort können Sie auswählen, wenn Sie in einer 

Abteilung das Häkchen Lagerung  aktiviert und Daten eingetragen haben. 

Genaueres dazu erfahren Sie auf der nächsten Seite. 

Den Status können Sie nur ausfüllen, wenn Sie den Gefahrstoff Inaktiv setzen. 

 
Abbildung 40: Status Inaktiv 
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Abbildung 41: Lagerung 

Wenn Sie das Häkchen Lagerung aktivieren, wechselt die Ansicht von Verwendungsart und 

-zweck auf Lagerung. Hier tragen Sie alle nötigen Informationen bezüglich der Lagerung des 

Gefahrstoffes ein.  

Anmerkung: Wenn Sie das Häkchen wieder rausnehmen, wird es inaktiv und kann nicht mehr 

aktiviert werden. 
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Bemerkung 

Hier tragen Sie Bemerkungen ein.   

 
Abbildung 42: Bemerkung 

Dokumente 

Hier können Sie Dokumente Hinzufügen, Bearbeiten und auch wieder Löschen. Die 

Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Gefahrstoff erfassen.

 
Abbildung 43: Dokumente 
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Links 

Hier tragen Sie wie im Gefahrstoffdatenblatt die Links ein. 

 
Abbildung 44: Links 

Wenn Sie alles eingetragen haben, betätigen Sie die Schaltfläche Speichern und 

Schließen .  

 

Stoffe 

Nachdem Sie einen Stoff angelegt haben, können Sie diesen auch wieder Löschen 

. Mit betätigen der Schaltfläche Drucken , können Sie die 

ganze Liste ausdrucken. Sie haben die Möglichkeit in der Stoffliste nach der Bezeichnung 

oder dem Hersteller zu suchen oder die Liste zu filtern

.  
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Abbildung 45: Stoffliste 

Löschen 

1. Markieren Sie einen Eintrag und betätigen Sie die Schaltfläche Löschen 

. Es erscheint ein neues Fenster.  

 

Abbildung 46: Löschen 

2. Betätigen Sie die Schaltfläche Ja. Der Eintrag wird gelöscht. 
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Drucken 

Markieren Sie einen Eintrag und betätigen Sie die Schaltfläche Drucken  . 

Es erscheint ein neues Fenster. 

 

Abbildung 47: Drucken 

Für genauere Informationen lesen Sie bitte das Kapitel Dokumente aus bestehenden 

Vorlagen erstellen/drucken. 

Suchen 

1. Öffnen Sie den Gefahrstoffkataster. 

2. Wählen Sie, mit welcher Funktion Sie den Stoff suchen wollen: Bezeichnung, 

Hersteller, Lieferant, Identnummer des Stoffes. (Das Programm merkt sich die 

letzte Einstellung.) 
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Abbildung 48: Suchkriterien Stoff 

3. Tragen Sie den entsprechenden Suchbegriff in das Suchfeld ein. Namen können 

komplett oder nur teilweise eingegeben werden, die ersten Buchstaben genügen. 

4. Bestätigen Sie mit der Eingabetaste oder klicken Sie auf die Schaltfläche Suchen. 

Alle Stoffe, die Ihrer Eingabe entsprechen, erscheinen in der Liste. 

Filter 

1. Betätigen Sie die Schaltfläche Filter . Es erscheint ein neues Fenster.  

 

Abbildung 49: Filter 
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2. Aktivieren Sie die Option(en), nach denen Sie filtern wollen. 

3. Betätigen Sie die Schaltfläche Übernehmen . 

4. Es werden nur noch die Stoffe angezeigt nach denen Sie gefiltert haben. 

Die zweite Möglichkeit ist es nach den Optionen Verwendung oder Lagerung zu filtern 

. 

Außerdem können Sie inaktiv gesetzte Stoffe anzeigen lassen .  
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