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Artikelverwaltung 

Hinweis:  In diesem Handbuch bezieht sich die Artikelverwaltung auf Impfstoffe. 

In SAmAs werden die Artikelbestände der einzelnen Zentren abgelegt und ausgewertet. 

Pro Zentrum können beliebig viele Lagerorte definiert werden.  

Die Artikel können manuell oder über eine Importdatei eingepflegt werden. 

Beim Durchführen einer Impfung, wird der Bestand in dem jeweiligen Lagerort reduziert. 

Artikelabgänge können auch manuell gebucht werden. 

Über verschiedene Abfragen können Auswertungen für die Buchhaltung über den 

Artikelbestand getätigt werden. 

Lagerorte 

Lagerort anlegen 

Um einen Lagerort anzulegen, muss in der Standardtabelle die Rolle Lagerort angelegt 

werden. 

1. Öffnen Sie die Standardtabellen. Klicken Sie auf Allgemein und den Punkt Rollen. 

Dort legen Sie die Rolle Lagerort an. 

 

Abbildung 1: Standardtabelle Rollen – Lagerort eintragen 

2. Speichern Sie Ihre Eingaben und Schließen Sie das Fenster. 
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3. Über den Menüpunkt Daten – Adressen - Neu legen Sie eine neue Adresse für 

einen Lagerort an. Füllen Sie alle für Sie relevanten Felder aus.  

4. Setzen Sie den Haken Lagerort im Bereich Rollen. 

 

Abbildung 2: Neue Adresse Lagerort  

5. Speichern und Schließen Sie das Fenster. 

Möglichkeit Zwei 

1. Öffnen Sie die Lagerortliste über den Menüpunkt Listen – Lagerortliste. 
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Abbildung 3: Listen - Lagerortliste 

2. Betätigen Sie die Schaltfläche Neu . 

 

Abbildung 4: Lagerort anlegen aus Lagerortliste 

3. Das Stammdatenblatt öffnet sich. Dort tragen Sie wie oben die entsprechenden 

Daten ein. 

4. Speichern und Schließen Sie das Fenster. 
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Lagerort inaktiv setzen 

Lagerorte können inaktiv gesetzt werden, indem Sie im Stammdatenblatt den Status auf 

Inaktiv setzen. 

 

Abbildung 5: Lagerort Inaktiv setzen 

Inaktive Lagerorte können in der Lagerortliste (Listen – Lagerortliste) ausgeblendet 

werden. 

 

Abbildung 6: Inaktive Lagerorte ausblenden 
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Abbildung 7: Inaktive Lagerorte ausgeblendet 

Möglichkeit Zwei: Sie öffnen die Lagerortliste, markieren einen Lagerort und Löschen 

diesen. Betätigen Sie die Meldung mit Ja.  

 

Abbildung 8: Lagerort löschen 
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Sie bekommen eine Meldung, dass der Lagerort aufgrund eingelagerter Artikel inaktiv 

geschaltet wird. 

 

Abbildung 9: Meldung Lagerort inaktiv setzen 

Artikel  

Es gibt drei neue Berechtigungen: 

ART – Artikel bearbeiten. 

ARTK – Artikel korrigieren  

ARTU – Artikel umbuchen 

 

Diese müssen in den Standardtabellen unter Allgemein - Berechtigungen eingetragen 

werden.  

 

Abbildung 10: Standardtabelle Berechtigungen eintragen 

ART: Steht das Recht auf Nein, können Artikel über die Artikelliste nicht mehr geöffnet 

werden. Steht das Recht auf Lesen, kann das Artikelfenster geöffnet werden, es sind aber 

alle Funktionalitäten gesperrt. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles erlaubt. 

ARTK: Steht das Recht auf Nein oder Lesen, können Artikel aus dem Fenster des 

Lagerortbestandes nicht korrigiert werden. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles 

erlaubt. 



 

Kurzbeschreibung Artikelverwaltung 

Revisionsstand │Juli 16 

10 
Artikelverwaltung 

 

ARTU: Steht das Recht auf Nein oder Lesen, können Artikel aus dem Fenster des 

Lagerortbestandes nicht umgebucht werden. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles 

erlaubt. 

 

Abbildung 11: Berechtigungen setzen 

Artikel anlegen 

1. Über den Menüpunkt Listen öffnen Sie die Artikelliste.  

 

Abbildung 12: Listen - Artikelliste 
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2. Hier können Artikel angelegt und Lagerorten zugewiesen werden.  

 

Abbildung 13: Artikelliste 

3. Über den Button Neu  fügen Sie einen neuen Artikel hinzu. Füllen Sie alle 

rot markierten Felder aus. 

 

Abbildung 14: Artikel anlegen 
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4. Speichern und Schließen Sie das Fenster. 

Artikel zuweisen 

Es gibt zwei Möglichkeiten einem Artikel einen Lagerort zuzuweisen. 

1. Markieren Sie einen Artikel und betätigen Sie die Schaltfläche Lagerort zuweisen. 

 

Abbildung 15: Artikel einem Lagerort zuweisen 

2. Wählen Sie einen Lagerort aus und setzen Sie die Menge fest.  

3. Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit Speichern. 

Möglichkeit Zwei: 

1. Öffnen Sie einen Artikel mit einem Doppelklick oder über die Schaltfläche Öffnen 

.  

2. Betätigen Sie die Schaltfläche Zuweisen im Abschnitt Lagerorte. 
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Abbildung 16: Lagerorte zuweisen 

3. Wählen Sie einen Lagerort aus und setzen Sie die Menge fest.  

4. Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit Speichern. 

5. Speichern und Schließen Sie das Fenster Artikel. 

Hinweis : Über die Schaltfläche Löschen, entfernen Sie den Artikel aus dem Lagerort. 

Artikel korrigieren und umbuchen 

Zuerst tragen Sie in den Standardtabellen unter Allgemein – Artikel – Vorgänge die 

möglichen Gründe einer Korrektur ein. 
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Abbildung 17: Standardtabelle Artikel – Vorgänge zuweisen 

Hinweis:  Wenn der Haken in der Spalte BestandKorrigieren gesetzt ist, wird der 

Gesamtbestand des Artikels korrigiert. Andernfalls ausschließlich die Menge im Lagerort. 

1. Über den Menüpunkt Listen öffnen Sie die Lagerortliste.  

 

Abbildung 18: Listen - Lagerortliste 

2. Hier können die Artikel in den Lagerorten bearbeitet werden. 
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Abbildung 19: Lagerortliste 

3. Öffnen Sie mit einem Doppelklick einen Lagerort oder markieren Sie einen Artikel 

und betätigen die Schaltfläche Bestand . 

 

Abbildung 20: Artikelbestand 

4. Um den Artikelbestand zu korrigieren, markieren Sie einen Artikel und betätigen 

Sie die Schaltfläche Korrektur . 
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Abbildung 21: Bestand korrigieren 

5. Füllen Sie die für Sie relevanten Felder aus und bestätigen Ihre Eingabe mit 

Speichern. Der Artikelbestand wird sofort um die eingegebene Menge korrigiert. 

 

Abbildung 22: Bestand korrigiert 

6. Um einen Artikel umzubuchen, markieren Sie einen Artikel und betätigen die 

Schaltfläche Umbuchen . 
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Abbildung 23: Bestand umbuchen 

7. Füllen Sie die für Sie relevanten Felder aus und bestätigen Ihre Eingabe mit 

Speichern. Der Artikelbestand wird sofort korrigiert. 

 

Abbildung 24: Bestand umgebucht 
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Abgangsbuchung 

Automatisch 

Beim Durchführen einer Impfung öffnet sich das Fenster Impfung.  

 

Abbildung 25: Impfung durchführen 

Über die Pfeile >> neben der Charge kann der Artikel aus einem Lagerort gewählt 

werden.  

 

Abbildung 26: Charge auswählen 

Speichen Sie Ihre Einträge. Die Menge wird automatisch im Bestand angepasst und in 

der Registerkarte Kosten eingetragen. 
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Abbildung 27: Reiter Kosten in der Tagesliste 

 

Manuell 

Über die Schaltfläche Artikel buchen  in der Registerkarte Kosten, kann die 

Buchung auch manuell getätigt werden. 

 

Abbildung 28: Artikel manuell buchen 

Bei der manuellen Erfassung von Abgängen muss in dem Fenster Artikel buchen zuerst 

die Chargennummer eingegeben werden. Dies geschieht weder manuell oder über die 

Pfeile >>.  
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Abbildung 29: Artikel manuell buchen 

Speichern Sie Ihre Einträge. 

Sind mehrere Datensätze in der Artikelliste mit derselben Charge enthalten, die in 

demselben Lagerort liegen, dann erfolgt die Abgangsbuchung nach dem Zugangsdatum. 

Es werden Artikel verwendet, die zuerst in dem Bestand aufgenommen wurden (FIFO = 

First In First Out).  
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