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Artikelverwaltung
Artikelverwaltung

Hinweis: In diesem Handbuch bezieht sich die Artikelverwaltung auf Impfstoffe.

In SAmAs werden die Artikelbestande der einzelnen Zentren abgelegt und ausgewertet.
Pro Zentrum kénnen beliebig viele Lagerorte definiert werden.

Die Artikel kdnnen manuell oder iber eine Importdatei eingepflegt werden.

Beim Durchfiihren einer Impfung, wird der Bestand in dem jeweiligen Lagerort reduziert.
Artikelabgange kdnnen auch manuell gebucht werden.

Uber verschiedene Abfragen kénnen Auswertungen fiir die Buchhaltung iber den
Artikelbestand getatigt werden.

Lagerorte

I Lagerort anlegen

Um einen Lagerort anzulegen, muss in der Standardtabelle die Rolle Lagerort angelegt
werden.

1. Offnen Sie die Standardtabellen. Klicken Sie auf Allgemein und den Punkt Rollen.
Dort legen Sie die Rolle Lagerort an.

Standardtabellen

& Bearbeiten  [Z] Speichem o] Léschen [# Bxcel ¢z Ducken [ Tabelen E|

=- 0 Allgemein Rollen
-0 Artikel
7] Benutzerzusatz Bezeichnung |RollenNr
-] Berechtigungen D-Arzt Hausarzt (0)
--M] Berechtigungsgruppen Hausarzt D-Arzt (1)
-] Berechtigungen sSafety Web Hersteller Hersteller (3)
M) Berufe
] Branchen
-] Bundeslander Lage Lagerort (30)
-] Datenbankdateien o geerbring = v 1)
-] Dokumentenkategorien Lieferant Lieferant (4)
--F] Einheiten

M Einheitenart
/] Einstiegsart
-] Feiertage
-] Funktionen
-] Innungen
-] Kategorien

¥ Krankenkassen
--F] Uberwachungsarten
-] Nationalitat
-] Postleitzahlen
s

M Strukturart
-] Textbausteine
-l Befunde
-l Untersuchungen
-0l Impfungen

Abbildung 1: Standardtabelle Rollen — Lagerort eintragen

2. Speichern Sie Ihre Eingaben und SchlieBen Sie das Fenster.
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3. Uber den Meniipunkt Daten - Adressen - Neu legen Sie eine neue Adresse fiir

einen Lagerort an. Flllen Sie alle fiir Sie relevanten Felder aus.

4. Setzen Sie den Haken Lagerort im Bereich Rollen.

s
Allgemein
wie
Spem 3% sbbrechen Inaktiv
& Schlielen
Daten Status

Anrede | | Follen

Titel | | L DA
[] Hausarzt

Vomame | | [ Hersteller

Nachname / Bezeichnung |Kl:lh|50h'ﬁﬂk1 | [ ] Krankenhaus

Zusatz [ | Lagerort

Strale | | [ | Leistungserbringer

PLZ /Ot [ || v| L Lieferant

Land | v

Postfachlsitzahl / Postiach | || |

Telefon | |

Telefax | |

Mobil | |

EMai | |

Homepage | | m

Zentrum | Zentrum fur Arbeitsmedizin v |

Abbildung 2: Neue Adresse Lagerort
5. Speichern und SchlieBen Sie das Fenster.

Mdéglichkeit Zwei

1. Offnen Sie die Lagerortliste (iber den Meniipunkt Listen - Lagerortliste.
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C
g
e

Kartei Temine  Statistkc  Anc
Arbsitgeberiste |
Abteilungsliste
Ansprechpartnediste
Gefahrstoffliste

Frobandenliste ...
Adtikcelliste

Lagerorliste II
Arbeitsmittelproduldtliste

Wertragsanpassungen

Micht beurteite Untersuchungen
Eigene Vertretunagsliste...

Abteilungshistorie ...

b S0 B @ AE|Q B ke B

liste dAnicken

Abbildung 3: Listen - Lagerortliste

[5

2. Betatigen Sie die Schaltfliche Neu Mew |

'S M.

|- Allgemein I

b - 1 | -

| p—

= ElERERE T
Schliefen BExcel Meu [Offnen Loschen Bestand | Inaktive ausblenden
11 11 |
| | | |

Aktionen || Export | Lagerart | Filter

Bezeichnung Strasse PLZ Ort Telefon E-Mail
Kihlschrank 2
Kiihlschrank 3
Kiihlschrank 1

Abbildung 4: Lagerort anlegen aus Lagerortliste

3. Das Stammdatenblatt 6ffnet sich. Dort tragen Sie wie oben die entsprechenden

Daten ein.

4. Speichern und SchlieBen Sie das Fenster.
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I Lagerort inaktiv setzen

Lagerorte kdnnen inaktiv gesetzt werden, indem Sie im Stammdatenblatt den Status auf
Inaktiv setzen.

|gemein
.‘.ﬁ
=
7 .
Speichem 92 Abbrechen Inaktiv
& Schlielen
Daten Status
e | | Rollen
iy | | h
[ Hausarzt
Vomame | | [ Hersteller
Machname / Bezeichnung Kljh|5-d'173ﬂk1 | [[] Krankenhaus
Zusatz | | Lagerort
P [ ] ..

Abbildung 5: Lagerort Inaktiv setzen

Inaktive Lagerorte kénnen in der Lagerortliste (Listen — Lagerortliste) ausgeblendet
werden.

Allgemein

O e o B =

Schliefen Excel MNeu Offnen Loschen Bestand | Inaktive ausblenden

Aldionen Eqort Lagerort Fitter

Bezeichnung Strasse PLZ Telefon Inaktiv

Kihlschrank 3
Kihlschrank 1

&l O

Abbildung 6: Inaktive Lagerorte ausblenden
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|. Allgemein |

O B P B

Schlieben | Excel Meu Offnen Loschen Bestand

Aktionen || Export | Lagerort

Bezeichnung Strasse Inaktiv

Kihlschrank 2
Kihlschrank 3

Abbildung 7: Inaktive Lagerorte ausgeblendet

Méglichkeit Zwei: Sie 6ffnen die Lagerortliste, markieren einen Lagerort und Léschen
diesen. Betatigen Sie die Meldung mit Ja.

|. Allgemein |

S B sE | Em =

Schliefen Excel MNeu Offnen| Loschen |Bestand | Inaktive ausblenden

Aktionen || Export | | Fitter

Bezeichnung
Kihlschrank 2
Kiihlschrank 3

Kihlschrank 1

SAmAs GmbH

o Machten Sie Kihlschrank 1 lGschen?

Abbrechen

(i) 3 Datensatze

Abbildung 8: Lagerort I6schen
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Artikelverwaltung _

Sie bekommen eine Meldung, dass der Lagerort aufgrund eingelagerter Artikel inaktiv
geschaltet wird.

SAmAs GmbH IE

Der Lagerert kann aufgrund eingelagerter Artikel nicht geldscht werden!
Er wurde automatisch 'inaktiv' geschaltet.

0K

Abbildung 9: Meldung Lagerort inaktiv setzen

Artikel

Es gibt drei neue Berechtigungen:

ART - Artikel bearbeiten.
ARTK - Artikel korrigieren
ARTU - Artikel umbuchen

Diese miussen in den Standardtabellen unter Allgemein - Berechtigungen eingetragen
werden.

Standardtabellen

&F Bearbeiten [ Speichem |6/ Loschen [ Excel o2 Drucken 2] Tabelen E|

—[IF Allgemein
+m Artikel Kirzel - Bezeichnung Gruppe
-] Berechtigungen ART Artikel bearbeiten
= erechiigungsgruppen ARTK Artikel korrigieren
----- ] Berechtigungen sSafety Web ARTU Artikel umbuchen
- ¥ Berufe =10 Blitdnick resnerd

Abbildung 10: Standardtabelle Berechtigungen eintragen

ART: Steht das Recht auf Nein, kénnen Artikel Gber die Artikelliste nicht mehr geéffnet
werden. Steht das Recht auf Lesen, kann das Artikelfenster gedffnet werden, es sind aber
alle Funktionalitaten gesperrt. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles erlaubt.

ARTK: Steht das Recht auf Nein oder Lesen, kdénnen Artikel aus dem Fenster des
Lagerortbestandes nicht korrigiert werden. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles
erlaubt.
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ARTU: Steht das Recht auf Nein oder Lesen, kdnnen Artikel aus dem Fenster des
Lagerortbestandes nicht umgebucht werden. Steht das Recht auf Vollzugriff, ist alles

erlaubt.

|- Allgemein |

.'||%
=

2 Import

E::llj Eﬂ Export

Rolle hinzufugen  Rolle entfemen El Yoz

£ Schlielen  —

Speichem & SchlieBen 4 Passwort

Allgemein Berechtigung

| Benutzerdaten | Enstellungen| Berechtigungen | Zentrumsinformationen | Ressourcen |

Rollenname

~ Beschreibung

Bezeichnung Lesen Vol
Arpaeltsmeaizinl 5B — T -

Artikel bearbeiten

Artikel korrigieren
Artikel umbuchen

Bafunderhutz aktiviaran

Voll

(V]
[V
v
v
¥

Abbildung 11: Berechtigungen setzen

IArtikeI anlegen

1. Uber den Meniipunkt Listen éffnen Sie die Artikelliste.

en | Katei Temine  Statistlc  Ans
Arbeitgeberiste ]
Abteilungsliste
Ansprechpartnediste
Gefahrstoffliste

Probandenliste. ..
Atikeelliste m
Lagerortliste

Arbeitsmittelproduldliste

ertragsanpassungen

Micht beurteite Untersuchungen
Eigene Vertretungsliste. .

Abteilungshistorie...

T LY

lieta Amirlran

Abbildung 12: Listen - Artikelliste
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Artikelverwaltung

2. Hier kdnnen Artikel angelegt und Lagerorten zugewiesen werden.

Aligemein

i@@ G‘:‘Sudve‘

Neu Offnen Léschen Lagero zuweisen — Bestand > 0

(D) 0 Datensatze s

Abbildung 13: Artikelliste

3. Uber den Button Neu "Y' fiigen Sie einen neuen Artikel hinzu. Filllen Sie alle
rot markierten Felder aus.

%I%Ifmdm

Speichem =9 5oplisfen

& SchiieBen
Daten

Allgemein

Bezeichnung | Twinrix |

Charge [1234 |

Bestand E | Gruppe  [impfstoff v]

Bestelldatum Lieferant | Synthetic Lab GmbH v]

Verfallsdatum Bearbeiter | Administrator vl

Auftragsnummer 9399 | EK-Preis 7500 €

Rechnungsnummer | |

Lagerorte

Lagerort Menge |@ msm‘
R
Information
Gesamtmenge:

Abbildung 14: Artikel anlegen
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4. Speichern und SchlieBen Sie das Fenster.

I Artikel zuweisen

Es gibt zwei Mdéglichkeiten einem Artikel einen Lagerort zuzuweisen.

1. Markieren Sie einen Artikel und betatigen Sie die Schaltflache Lagerort zuweisen.

|. Allgemein |

8 EEcU B |G e

Schliefen Excel Meu Offnen Loschen| Lagerort zuweisen | Bestand > 0

idEer 2 [S] Lagerort zuweisen

Artikelgruppe Bezeichn
Zentum | Zentrum fiir Arbeitsmedizin

Lagerort |Kihlschrank 1 vl
Menge | 3

Impfstoff

Abbildung 15: Artikel einem Lagerort zuweisen
2. Wahlen Sie einen Lagerort aus und setzen Sie die Menge fest.
3. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit Speichern.

Méglichkeit Zwei:

1. Offnen Sie einen Artikel mit einem Doppelklick oder Uiber die Schaltflaiche Offnen

0‘.}

Offnen .

2. Betatigen Sie die Schaltflache Zuweisen im Abschnitt Lagerorte.
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|. Allgemein |

.'ll%

=l Bl Speichem
Speichem =9 o ojiefen
& Schlieken

Daten

Allgemein

Bezeichnung |Twir1rix |
Charge [1234 |
Bestand B Gruppe | Impfstoff v|
Bestelldatum Lieferant | Synthetic Lab GmbH v]
Verfallsdatum Bearbeiter | Administrator v]
Auftragsnummer 9999 | EK-Preis 7500 €
Rechnungsnummer | |
Lagerorte

‘[@ Zuweisem|
5 [S] Lagerort zuweisen — =
Kihlschrank 3 (© —J
! Zentum | Zentrum fir Abetsmedizin v| | information
Kihlschrank 2 Gesamt )
Lagerort | Kihlschrank 2 v| | T
Menge | : 2.00/5.00
Anzahl Lagerorte:

Abbildung 16: Lagerorte zuweisen
3. Wahlen Sie einen Lagerort aus und setzen Sie die Menge fest.
4. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit Speichern.

5. Speichern und SchlieBen Sie das Fenster Artikel.

Hinweis : Uber die Schaltflache Léschen, entfernen Sie den Artikel aus dem Lagerort.

IArtikeI korrigieren und umbuchen

Zuerst tragen Sie in den Standardtabellen unter Allgemein - Artikel - Vorgénge die
moglichen Griinde einer Korrektur ein.
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Standardtabellen

&7 Beabeten  [2] Speichem |6/ Loschen [ Excel 62 Ducken ] Tabellen EI

= Allgemein ~ Vorgénge
. B0 Aikel Bezeichnun |Buchun sschluessel BestandKarrigieren
& g g g

] Benutzerzusatz Ampulle zerbrochen 3 v

] Berechtigungen Falsch gezahlt 4 ™

] Berechtigungsgruppen Ampulle benutzt 2 i

] Berechtigungen sSafety Web Ampulle runtergefalien 1 o

H ] Berufe 1

Abbildung 17: Standardtabelle Artikel — Vorgdnge zuweisen

Hinweis: Wenn der Haken in der Spalte BestandKorrigieren gesetzt ist, wird der
Gesamtbestand des Artikels korrigiert. Andernfalls ausschlie3lich die Menge im Lagerort.

1. Uber den Meniipunkt Listen 6éffnen Sie die Lagerortliste.

Listen | Kartei Temine  Statistilk  Anc
Arbeitgehediste |
Abteilungsliste
Ansprechpartnediste
Gefahratoffliste

Probandenliste...
Adtikelliste

Lagerortliste II
Arbeitsmittelproduldliste

Wertragsanpassungen

Micht beurteite Untersuchungen
Bigene Vertretungsliste...
Abteilungshistorie. .

Liste ducken
Liste exportieren (Excel)...

Bdh S Be E@J'EQBODBGEEE

Abbildung 18: Listen - Lagerortliste

2. Hier kdnnen die Artikel in den Lagerorten bearbeitet werden.
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Algemein

Kihlschrank 3

Abbildung 19: Lagerortliste

3. Offnen Sie mit einem Doppelklick einen Lagerort oder markieren Sie einen Artikel

()1 Datensétze | 150,00€ Gesamtwert

Abbildung 20: Artikelbestand

4. Um den Artikelbestand zu korrigieren, markieren Sie einen Artikel und betatigen

&

Sie die Schaltflache Korrektur | Kemsitur
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|E| Bestand korrigieren IE“E“E

Bezeichnung |Tw1'r1rb-c

|
Charge | 1234 |
|

Lagerot |Kidhischrank 1

Menge | 1

Vorgang |A.rnpulle benutzt A |
Bemerung Benutzt am 15.07 2016 -

Speichern Abbrechen

Abbildung 21: Bestand korrigieren

5. Fillen Sie die fir Sie relevanten Felder aus und bestatigen Ihre Eingabe mit
Speichern. Der Artikelbestand wird sofort um die eingegebene Menge korrigiert.

Allgemein

0BG S

Schiiefen Excel Komektur  Umbuchen

Altionen Export Artileel

Bestelldatum
19.07.2016

Artikelgruppe Bezeichnung Yerfallsdatum

Impfstoff Twinrix 1):12.09.2016

Auftragsnumr

9999

Abbildung 22: Bestand korrigiert

6. Um einen Artikel umzubuchen, markieren Sie einen Artikel und betatigen die

&

Schaltfliche Umbuchen Hmbuchen
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|E| Bestand umbuchen IE“E“E

Bezeichnung |Tw1'r1rb-c

|
Charge | 1234 |
Guell-Lagerort | Kihlschrank 1 |

Menge | 1
Ziel-Lagerort | Kihlschrank 3 v
Bemerung Letzte Ampulle in Kihlschrank 3 gelegt. ~

Abbildung 23: Bestand umbuchen

7. Flllen Sie die fiir Sie relevanten Felder aus und bestatigen Ihre Eingabe mit
Speichern. Der Artikelbestand wird sofort korrigiert.

| Allgemein |

*,
) SIS
Schliefen Exel Komeltur Umbuchen

Aldionen || BExport | Artileel

erfallsdatum Bestelldatum
92016 19.07.2016

Artikelgruppe

Bezeichnung [ Bestand |
i | o

Impfstoff

Abbildung 24: Bestand umgebucht
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Abgangsbuchung

I Automatisch

Beim Durchfiihren einer Impfung 6ffnet sich das Fenster Impfung.

& Impfung

Impfung
Datum
Impfstoff
Charge
Lagerort

Menge

Anmerkung

durchgefihrt von:

L N R—

[Twiriix

[1234

| Kiihlschrank 2

1

lokale Impfreaktion

Administratar,

‘ it Abbrechen |

Abbildung 25: Impfung durchfihren

Uber die Pfeile >> neben der Charge kann der Artikel aus einem Lagerort gewéahlt

werden.

Auzwahl: Artikel

BIICIES

Abbildung 26.: Charge auswahlen

Suche: in | Charge hd | v Basswahlen |
Charge |Bezejchn ung | | £ |
1234 Twinrix

Speichen Sie Ihre Eintrdge. Die Menge wird automatisch im Bestand angepasst und in
der Registerkarte Kosten eingetragen.
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Artikelverwaltung
Kortrollen/Impfungen | MaBnahmen | Diagnosen | Bemerkung | Berichte AM | Berichte AS | Aufiragsdaten | Ressouncenplanung |
Bzt Bemerkung | Kosten | Einsatzzetten |

+ a &
Kosten  Adikel buchen  Bearbeiten  Loschen

Datum Bezeichnung Anzahl [Einheit |Betrag | Leistungserbringer |Wertrag
19.07.2016| Twinrix

Abbildung 27: Reiter Kosten in der Tagesliste

I Manuell

<&

Uber die Schaltfliche Artikel buchen Atkelbuchen jn der Registerkarte Kosten, kann die
Buchung auch manuell getatigt werden.

[B)] Artikel buchen ==]x]
Gave | >

Bezeichnung | |
Menge |
Bemercung

Abbildung 28: Artikel manuell buchen

Bei der manuellen Erfassung von Abgangen muss in dem Fenster Artikel buchen zuerst

die Chargennummer eingegeben werden. Dies geschieht weder manuell oder Uber die
Pfeile >>.
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[B] Artikel buchen IE”E“E‘

Charge 1234 || >

Bezeichnung |Tw1'nrb-c |

Lagerort | Kiihischrank 2 vl
Menge | 1
Bemercung -

Speichern Abbrechen

Abbildung 29: Artikel manuell buchen
Speichern Sie Ihre Eintrage.

Sind mehrere Datensatze in der Artikelliste mit derselben Charge enthalten, die in
demselben Lagerort liegen, dann erfolgt die Abgangsbuchung nach dem Zugangsdatum.
Es werden Artikel verwendet, die zuerst in dem Bestand aufgenommen wurden (FIFO =
First In First Out).
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